
	淡江大學114年度「學生事務與輔導創新工作」人力需求表

	類別
	工作內容
	需求人數
	資格限定

	學務創新人力(宿舍與生活輔導人員)
	（1） [bookmark: _Hlk127805183]松濤二館全般行政事務、寢室設備維修通知與追縱、財產保管(含冰箱等公共設施管理)、宿舍保證金事宜、冷氣儲值卡保證金及餘額等退還事宜及住宿學生換寢、生活輔導與管理。
（2） 督導松濤館聯合服務台運作，服務人員工作規範；聯合服務台管理及各類登錄本編製整理。
（3） 舊生、轉學生及第二階段新生床位申請與編配。
（4） 綜整暑期校內(外)單位、團體及社團營隊住宿申請、床位編排全般事宜；違規紀錄之陳報、彙整。
（5） 其他有關學務工作臨時交辦事項。
	淡水校園1名
(住宿輔導組)
	· 教育程度：大學（含）以上學位。
· 具服務熱忱、溝通協調之能力。溝通表達能力佳，且具服務熱忱。
· 工作時間須彈性配合宿舍輪值需求。


	註：
1. 請於115年1月16日17時前以E-mail寄送個人自傳與履歷表（請至少列出前職工作單位、工作概要），另檢附相關最高學歷證書證明文件。聯絡人：甯玉雯小姐 (607249@o365.tku.edu.tw)， TEL：02-26215656轉3770，面試時間另行以電話通知。
2. 薪資待遇係依本校「約聘僱人員薪津支給標準表」辦理。
3. 錄取及上班時間另行個別通知。
	
	













個 人 基 本 資 料 表
                                                                                    保存期限10日
□我已閱讀並同意《淡江大學學務處生輔組個人資料蒐集、處理及利用告知聲明》(已公告於生
   活輔導組網頁「個資蒐集聲明」專區)。                                      當事人簽名：
	應徵職務
	宿舍與生活輔導人員

	姓    名
	(中) 
	性    別
	
	照片

	
	(英) 
	血    型
	
	

	出 生 日
	民國    年   月   日
	出 生 地
	
	

	身份證字號
	
	婚姻狀況
	
	

	E-mail
	

	戶籍地址
	
	連絡電話
	

	通訊地址
	
	連絡電話
	

	教　育　程　度 

	學　　歷
	學校名稱
	科  系
	日夜間部
	地  點
	起迄年月
	畢/肄業

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工  作  經  歷

	服務機關名稱
	部 門
	職 稱
	起迄年月

	
	
	
	

	工作內容
	

	
	
	
	

	工作內容
	

	專  長  證  照

	證照名稱
	證照號碼
	專長內容
	取得時間

	
	
	
	

	
	
	
	


※專長証件請自行掃描檢附於自傳後佐證，正本俟錄取後補驗。
自  傳
	



專長證件資料：
