
學習發展業務工作流程 

1. 學生個別課業輔導 

 

 

 

 

 

 

2. 學生團體課業輔導 

 

 

 

 

 

 

3. 中高學業成就弱勢學生獎補助 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 孜孜不倦學習獎助 

 

 

 

 

 

結束

輔導公告

寄送上課所需資
料

教師提出開課申請

完成收據、簽名
單、成果報告

審核通過

結束

課輔助教註冊帳號活動公告 安排課業輔導

繳交教學歷程
短文

公告獲獎名單通知領獎

簽收據及
授權書

結束

輔導公告
通知上課時間

及地點

1.學生簽名並完成回饋單
2.課輔助教完成紀錄表

學生提出預約
或申請

確認課輔進行
情形

媒合課程

結束

學生簽署領
獎文件

公告獲獎名單及
領獎注意事項

出納組撥款

活動公告
核對弱勢
學生成績

計算學生成績
進步幅度

通知符合敘獎資格
學生確認是否領獎



 

5. 教學助理培訓    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 教學助理評量   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 教學助理獎勵 

 

 

 

 

 

 

活動公告 教學助理報名

結束

研習營

線上研習課程

完成培訓
學期末發送
研習證書

確認教學助理
評量作業時程

結束

教學助理評量資料確
認

課務組調查實習課/
實驗課教學助理資料

院系所填報教學
助理資料

資訊處彙整及合併
教學助理評量資料

院系所確認教學助理
評量系統匯出資料

課務組彙整實習課/
實驗課教學助理資料

教學助理教學評量
資訊公告與宣傳

教學評量週
教學助理評量結果

匯出並寄送

OA公告

彙整推薦之優良教
學助理名單及資料

結束

公告獲獎名單

活動公告

召開「特優教學助
理遴選會議」

學生簽署領
獎文件

各系申請或推薦

出納組撥款



 

8. 教學助理專業成長社群  

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 學習風格自我檢測平台問卷調查  

 

 

 

 

 

我的學習歷程查
詢問卷分析結果

結束活動公告
學生逕行登入
平台填寫問卷

活動公告
辦理專業成長社
群運作說明會

公告通過審核之
成長社群名單

結束

參與社群說明會
或直接提出申請

各社群繳交資料並
參與社群成果分享

社群運作

出納組撥款
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