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【申請個人課業輔導】 

1. 請至學生事務處─諮商職涯暨學習發展輔導中心─課業輔導預約系統 

或網址 https://oosa.tku.edu.tw/course選「學生」後登入 

 
 

2. 聯絡方式─填寫您的聯絡資訊(請填寫您常使用的 E-mail帳號) 

 
 

3. 助教課程統計─這裡查詢到目前的所有課輔助教能輔導的科目 
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4. 學期課表：此課表為您目前所修的課程，若非最新，請按右上角「更新我的課表」。 

 

 

5. 課業輔導申請： 

5-1 本週申請─課業輔導需每週分開申請，各週次受理申請時間為開始課輔之前二週。 

例:9/11~9/18上午 8時前申請 9/25~9/28之課業輔導 

 
5-2.申請 9/25~9/28之課輔 
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5-3申請課業輔導 Step1/2 

課程名稱:僅能選擇本學期所修習的課程 

   依序填寫相關資訊(每週最多課輔 2節課) 

  注意： 

1. 一次點選 2節課，您所勾選的時段，系統會自動以連續 2節課提出申請，若同

門課程希望能分節課輔，請您勾選 1節課，依申請步驟再申請 1次（系統不會

擋同門課分批申請）。 

2. 申請不保證一定會安排(課輔助教時間無法配合、找不到可以課輔的助教……)。 

 
5-4申請課業輔導 Step2/2 

相關檔案上傳─可上傳您想詢問的問題 

選擇課業輔導時間：可勾選 10節您可上課的時間(勾選時間愈多可課輔的機會愈高) 

 

點選「完成」 
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5-5 您已成功完成課業輔導申請 

 

 

【確認課輔時間及地點】 

6. 學生申請輔導科目經由系統媒合，搜尋到課輔助教，此時系統申請狀態將自動更新

為「審核中-承辦人已經收件，正在幫您聯絡適宜助教」。此時系統已將申請資料鎖

住，無法再進行異動。 

 

 

7. 已找到課輔助教，此時系統申請狀態將自動更新為「確認中─已經確認助教，正在

等待雙方確認出席」 
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8. 已確認該科之課輔助教時，系統會發「課輔時間地點」確認信，請您於信中規定之時

間內按「我同意如時出席」，您已「同意確認」此次課輔。 

 

 

 

9. 雙方均可出席課業輔導，此時系統申請狀態將自動更新為「已成立─學生與助教雙

方都確認出席」。 
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10.此次課輔會出現在當週課表中，請準時出席此次課輔。 

 
 

亦可於月行事曆查詢已確認之課輔 

 

 

11. 您所填寫的 E-mail信箱會收到課業輔導相關通知：不論是否媒合成功，系

統均會發信通知您。若媒合成功會與您確認課輔之時間地點，當您收到 E-

mail 請於系統規定之時間內，按「我同意如時出席」，逾時回覆將視同無法

授課，所有訊息均於系統內查詢及回覆。 
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【填寫課業輔導回饋單】 

12.雙方均可出席課業輔導，此時系統申請狀態為「已成立」，回饋單為「！未填寫」。

此時「回饋單─！未填寫」無法點選。 

 
 

 

13.課業輔導結束後，「回饋單！未填寫」選項已可點選，請點選並完成「淡江大學課

業輔導回饋單」填寫。 
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14. 未填寫「淡江大學課業輔導回饋單」，將無法申請下次的課業輔導。 

 


