
1.收據抬頭只能是
「淡江大學學校財團法人淡江大學」

2.塗改就無效(修正掉、劃掉都算)
請務必確認再填寫



店家負責人私章一定要
蓋

要有店名、
店家統編及
地址電話

一定要大寫國字 壹貳參肆伍陸柒捌
玖

淡江大學學校財團法人
淡 江 大 學

37300900不
能
塗
改



章上面有負責人資訊
沒有蓋私章沒關係

買受人=抬頭=
淡江大學學校財團法人淡江大學
統一編號一定要記得打



電子發票感熱紙

要有統編
核銷時請記得
影印，將影本
剪出貼在收據
正本後請註明購買物品

用途在旁邊



人事費用

2.出席費：邀請專家學者評審、主持(ex：研討
會，1,000元至2,000元/人次，需附簽到表。

3.裁判費：不得超過活動總金額20%
國家級裁判上限1,500元/人日
省(市)級裁判上限1,200元/人日
縣(市)級裁判上限1,000元/人日
全國性競賽上限1,200元/人日
省(市)競賽上限1,000元/人日
縣(市)級競賽上限800元/人場

1.講座鐘點費：外聘專家學者，每小時2000元
須檢附講師資料表、匯款同意書。

簽領款收據

只能學校匯款

只能校外人士



4.膳宿費(餐費=住宿)：體總補助可核銷餐費，
每餐單價須於100元內，且為半日以上活動；
住宿費則為社團代表學校參加競賽、研習時才
可支應。核銷時皆須附上名單。

5.旅運費(交通+運費)：各種大眾運輸工具核銷，
計程車須註明特殊原因，短程每趟上限每人
250元，加油費用不可核銷。運費為遊覽車、
載運器材車輛。核銷時須附上乘車人員簽到單。



6.活動費(報名費+租借費+耗材費)：參加校外
比賽或研習活動所需之報名費，核銷時須附名
單；租借場地、燈光音響、器材之費用；耗材
則包含場地佈置用品、教材教具及道具等。

8.保險費：平安保險費，每人保額最高300萬元，
若需蓋學校章請來課外組。要保人一定要是
「淡江大學學校財團法人淡江大學」，除收
據之外還要附要保書正本及被保險人名單。

7.印刷費：印海報、講義或相關資料，部分不得
印冊，收據上須註明印製品項、數量。
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