淡江大學淡水校園學生宿舍暑假期間住宿管理實施要點
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一、為維護寒、暑假期間學生宿舍生活秩序、強化宿舍安全及防範意外事件，特訂定「淡江大學淡水校園學生宿舍寒暑假期間住宿管理實施要點」（以下簡稱本要點）。
二、淡水校園學生宿舍住宿學生於寒暑假期間，可申請繼續留住。
三、申請方式：一律至學生事務處住宿輔導組(以下簡稱住輔組)網站之寒暑假住宿申請系統進行線上申請，逾期不受理，申請時間另行公告。
四、住宿期間：當學期閉館日下午五時起至次學期開館前公告時間止。
五、住宿相關費用
(一)住宿費、網路暨電話使用費及宿舍保證金，依學校核定金額繳納；住宿費補助生不須另行繳交住宿費，惟須依規定時間完成服務時數。
(二)松濤館使用空調者，應另購冷氣儲值卡，並依電表度數扣款。
(三)淡江國際學園每間寢室採獨立水表、電表計費，每月水、電費依實際金額繳納。
(四)申請核准住宿生應依公告時間、地點繳交宿舍保證金。
六、住宿區域及床位安排
(一)住宿安排：依公告之館別樓層，統一由宿舍輔導員分配。
(二) 住宿生領取「住宿繳費單」後，始予以安排床位，逾時以棄權論。
(三)核准住宿寢室床號依公告時間於住輔組公布欄及住輔組網頁公布。
七、進住報到
(一)住宿生本人持「學生證」於閉館日下午五時起三個工作天內在松濤館/淡江國際學園於一樓服務台繳交「住宿費收據」，並領取「寢室房門鑰匙」及「暑假臨時門卡」/「寢室鑰匙」、「衣櫃鑰匙」，始完成進住報到，逾時以棄權論，且宿舍保證金不予退還。
(二)松濤館於服務台辦理進住報到，並領取「寢室房門鑰匙」及「住宿識別證」；淡江國際學園於一樓服務台辦理，並領取寢室鑰匙」、「衣櫃鑰匙」。
(三)核准住宿者不得私自將床位讓予他人進住，或留宿未經核准之住宿學生；違反上開規定者，除立即勒令退宿外並沒收宿舍保證金，且取消在學期間申請寒暑假住宿資格。相關違規人員依本校學生獎懲辦法議處。
八、退宿
(一)住宿生應於住宿期間屆滿當日至松濤館服務台繳回「暑假臨時門卡」及「寢室房門鑰匙」辦理退宿；淡江國際學園應於一樓服務台繳回「寢室鑰匙」、「衣櫃鑰匙。經確認各項設備完好及環境清潔後，始完成退宿手續。
(二)新學期仍住宿者，得提前辦理進住報到手續，搬至新學期寢室；如新學期住宿寢室暫為行李房者，得向輔導員申請延至開館當日上午八時三十分辦理退宿手續。
(三)保證金退還
1.應依規定完成退宿手續及歸還所有借用設備。經寢室檢查，如有垃圾（含物品）殘留或設備遺失損毀者，須扣除委外清潔或修繕等相關費用後，始無息退還至同學個人郵局帳戶；未提供帳號者，另行通知退款事宜。
2.除事前報備核准外，未依本點前二款規定完成退宿手續者，沒收宿舍保證金。
九、遵守及注意事項
(一)核准寒暑假住宿學生應將原寢室清空，個人行李全部打包移至指定地點存放，室內垃圾清理乾淨。
(二)為保障行李房財物安全，寒暑假住宿期間，不可申請回原寢室或行李房拿取個人物品。
(三)松濤館閉館前依日早上九時起可將行李放於寒、暑假住宿寢室；如須提早放置行李，應自行與該間寢室原住宿生協調行李放置問題。
(四)大門管制：松濤館統一由規定出入口進出，淡江國際學園由一樓大廳進出。
1.核准住宿者進出宿舍，務必遵守「一人刷卡、一人進出」之規定，並使用個人寒暑假臨時門卡進出。
2.未經核准住宿人員禁止進入宿舍；核准住宿者進出宿舍，須佩帶識別證，以利辨別身分。
3.攜帶寒暑假臨時門卡之住宿生，應至服務台登記並核對身分，始可入館。
(五)同性訪客申請入館時間為上午十時至晚上八時止；異性訪客可申請入館時間為上午十時至下午五時止，且需由寒暑假住宿生帶領並至服務台登記抵押證件始可入館。
(六)空調設備：使用電費由同寢室住宿生共同分擔。
   1.冷氣儲值卡：松濤館以「一室一卡」為原則，寢室空調需以儲值卡扣款方式（插卡後再按遙控器）開啟；每張儲值卡（含保證金及儲值金）額度用罄後，應自行至冷氣卡儲值機加值。完成退宿手續後得辦理退卡，儲值卡餘額於暑宿結束後一個月滙入持卡人個人郵局/銀行帳戶。
   2.冷氣遙控器：當學期閉館日下午五時起，至松濤館辦理借用；至遲於次學期開館當日上午九時前歸還。逾時除追回遙控器外，全寢室住宿同學取消在學期間申請住宿資格；如有毀損或遺失等情事，須照價賠償。
   3.淡江國際學園冷氣費依用電度數計費。
(七)郵件收發：應於郵件正面註明【暑假期間住宿生姓名及寢室號碼】，以利值班人員辨識處理。郵件統一放置松濤二館/淡江國際學園1樓服務台，本人應持有照片證件於貨達三日內領取；逾期一日處以愛校服務二小時，逾二日處以四小時愛校服務，依此類推。
(八)垃圾處理：同學應自行將垃圾分類，依規定時間、地點放置（另行公告），以利垃圾車載運。
(九)離館清掃：住宿人員須於公告時間內，將寒暑假住宿寢室清空並打掃乾淨；未依規定清除，經舉發屬實者，處以愛校服務三小時。
(十)生活守則：共同維護宿舍整潔、安寧、安全，並節約用電、用水；使用公物後，歸還原位，並遵守各項使用管理規定。
(十一)寢室電話：為保障住宿同學隱私，服務台及住輔組不接受電話查詢寢室號碼。
1.松濤館寢室互撥號碼為「2+寢室號碼」，外線撥至宿舍寢室為住輔組總機號碼(02)2620-1799轉上述五碼分機號碼。
2.淡江學園寢室互撥號碼為「寢室號碼」，外線撥至宿舍寢室為總機號碼(02)2626-6911轉「寢室號碼」。
十、緊急事件處理：住宿期間如有突發狀況（如：傷病就醫、停水、跳電等)，可通報服務台、教官值勤室勤務管制站或校安中心。
[bookmark: _GoBack]十一、本要點未盡完善者，依「淡江大學淡水校園學生宿舍管理實施要點」辦理。
十二、本要點經住宿輔導組組務會議通過，報請學生事務長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
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