淡江大學親善大使服務申請表
填表日期：　　年　　月　　日

	申請單位
	
	聯絡人姓名
	

	
	
	聯絡方式
	

	申請事由
	

	服務時間
	年   月   日   時   分至     時    分止
	是否供餐
	□是  □否

	彩排時間
	  □不需要  □需要,彩排時間   年   月   日   時   分至   時   分止

	服務類型
(可複選)
	  □頒獎;獎項_____個   □剪綵;貴賓人數_____人   □司儀(中/英) 
　□接待　             □簽約;簽約人數______人  □其他_____
　※註：不提供綵盤、綵剪以及綵球，如有需要請自行向相關單位洽借。

	服務地點
	

	親善大使人數
	  □男女不拘________人
	是否需具備英語能力
	□否   □是;需_____人

	申請單位

	承辦人
	單位主管
	單位秘書
	一級主管

	
	
	
	

	審核單位

	擬辦意見

	

	承辦人
	單位主管
	單位秘書
	一級主管

	
	
	
	


申請注意事項：

1、 校內單位申請親善大使服務請填寫淡江大學親善大使服務申請表；校外單位則由申請單位行文至課外活動輔導組辦理。請於活動前二星期申請，逾期不予受理。
2、 出勤日期如於寒、暑假期間請於學期結束前先行預約。
3、 親善大使執行任務時，統一穿著團體禮賓服裝。申請單位須支付禮賓服清洗費，費用為每套 200 元(提供洗衣店收據)。
4、 申請類型：
(一)本校舉辦之慶典活動。

(二)本校舉辦之國際性、全國性學術研討會。

(三)校外單位限公部門及非營利組織所辦理之活動。

(四)其他類型活動恕不受理。
5、 填送服務申請表時，請隨表檢附活動流程及校外來賓資料表，並於活動前提供司儀稿等活動資料。
6、 本案業務承辦人：學生事務處課外活動輔導組  劉豐齊小姐

                    聯絡電話:(02)2621-5656 #2224
□本人已閱讀並同意淡江大學課外組個人資料蒐集、處理及利用告知聲明。

表單編號：ASBX-Q03-002-FM222-06-03
校外來賓資料表
	來賓姓名
	
	性別
	

	現職
	

	經歷
	

	來賓姓名
	
	性別
	

	現職
	

	經歷
	

	來賓姓名
	
	性別
	

	現職
	

	經歷
	

	來賓姓名
	
	性別
	

	現職
	

	經歷
	

	來賓姓名
	
	性別
	

	現職
	

	經歷
	


□本人已閱讀並同意淡江大學課外組個人資料蒐集、處理及利用告知聲明。

表單編號：ASBX-Q03-002-FM222-06-02
保存年限：5年





保存年限：5年








