
衛生保健組工作流程 

 

一、 內科診治 

初診者

複診者

 填寫個人資料
(病歷表及處方籤)

填寫處方籤上個人
資料，再交給本組
人員取出病歷。

在候診室
依序等候 醫師診療

接受治療處置 後續追蹤

 
 

 

 

二、事故傷害處理 

傷患至外傷
處理室

輕微者由護士
給予外傷處理

填寫事故傷害
登錄表

嚴重者先經過
初步的處理

填寫事故傷害
登錄表及轉介  

治療
 

 

 



 

三、學生健康檢查 

新生入學資訊(
寄發資料或上網
查詢)說明大一
新生體檢作業

 自行體檢者新生
 依據入學通知內
 之體檢表自行前
 往各醫院健檢

 
現場體檢聯繫
健檢單位利用
本校新生講習
時間設立健檢
站

現場體檢聯
繫健檢單位
利用本校新
生講時間設
立健檢站

未於規定時
間內作體檢
同學通知並
安排補檢

新生訓練時
繳交

體檢結果如有
疑問者隨時前
往保健室由醫
護人員給予醫
療諮詢與協助

整理及評估健
康檢查資料並
轉介相關單位
做為照顧學生
依據

健康檢查報
告結果(健
康護照)請
各班代領取
轉發給同學

 

 

 

四、舉辦衛生保健活動 

 

依學輔經費及
預算訓練費擬定

活動計劃

核撥活動
補助經費

依照預定計畫
執行活動項目

彙整活動
成果報告

 

 

五、疾病防治 

本組查知或接獲
衛生單位通報

聯繫個案或
家屬了解病況
及個人狀況

轉介或隔離

連絡個案及
相關單位配
合各項防疫
機制處理

1.個案持續追蹤   
2.接觸者檢查報告
發出及後續輔導

 
 



 

六、膳食督導業務 

 

排定膳食組志
工督導輪值表

陳報學校
相關單位

每日追蹤
執行情形

每月彙整
執行情形

陳報學校
相關單位

召開志工團會
議並檢討改進
工作情形

學期末統計志
工同學出勤率
核予獎勵

依據月及學期統
計結果檢討執行
成效，作為爾後
参考

 

 

 

 

七、醫療器材借用 

需先填寫衛生
保健組器材借

用表 

檢查及核對
出借之器材

用品

說明器材使
用時需注意

事項

    需押證件
(學生證或身份證)

請借用者先補還
遺失之物品，再

歸還證件

歸還證件並在借
用表上加註歸還

日期

歸還時需檢查
器材是否
損壞或遺失

是

否

 

 

 

 

 

 



八、肺結核處理流程 

 

1. 新生體檢異常
2.慢性咳嗽超過
  3週以上
3.其他疑似個案

通知個案至
醫院確認

確診個案

聯絡相關單位
接觸者調查

密切接觸者
造冊

聯絡相關單位
通知密切接觸

者

安排X光巡迴車
到校篩檢

異常

衛

生

單

位

追蹤

個案定期追蹤
投藥狀況

療程結束

追蹤

正常

通報

報告學務處

報告校方
督促相關單位
配合防疫措施

校安中心

依相關規定
呈報或接管

通
報

 

 

 


