校內單位借用活動場地及擺攤位置申請表
申請日期：　　年　　月　　日
	申請單位
	
	聯絡電話
	

	申請事由
	
	活動人數
	           人

	使用時間
	    月    日    時至     月     日    時止(如為多時段借用，請另附明細)

	活動場地申請
	□體育館社辦廣場 (1F)  □體育館社辦廣場 (B1)  □同舟廣場  □覺軒三廳

	擺攤位置申請
	□海報街P排(近書卷廣場)：第    位至第    位(從活動中心起計1-16位)

□海報街O排(近網球場)：第    位至第    位(從活動中心起計1-14位)

□其他：
※圖書館前及側排位置僅開放大型活動使用，請另書明。

	申請單位

	申請人
	
	單位主管
	

	審核單位

	課外組

承辦人
	
	單位主管
	

	會簽單位
	

	備註：

1.申請須知：學期初OA公告申請，請於規定之時間內送交申請表。社團場地協調後，行政單位欲再借用場地，請至課外組網站【場地使用情形查詢】確認空餘時段，再提申請表辦理。
2.借用活動中心：(1)白天以體育教學為主，夜間及假日以社團活動為主。(2)假日借用活動中心由承辦單位會請事務整備組簽辦意見。(3)課外組僅審核場地使用，如須使用活動中心器材設備請會簽相關單位。
3.借用覺軒場地單位使用前，請至課外組借用鑰匙。
4.申請各樓館前擺攤位置，請勿使用擴音設備，以免影響師生上課。海報街擺攤如需使用電源，請會知節能與空間組。


※業務承辦人：學生事務處課外活動輔導組   地點：體育館SG315  陳彥銘  分機2220、2224

□本人已閱讀並同意淡江大學課外組個人資料蒐集、處理及利用告知聲明。

表單編號：ASBX-Q03-002-FM24-01
保存年限：________ 年








