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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

編號 
學藝性 組織運作 服務學習 經費控管 社團活動 特色活動 器材管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年

評鑑名次 
各項目分數 40 分 5 分 10 分 35 分 5 分 5 分 5 分 

1013 星相社 35.1 4.1 8.4 28 5 4 84.6 4.4 89 2 

1033 驚聲詩社 0 0 0 0 0 0 0 3.3 3.3 10 

1044 福智青年社 33.8 4.1 8.4 25 5 3 79.3 4.2 83.5 3 

1046 日本文化研究社 31.7 0 8.4 27 4 3 74.1 4.3 78.4 8 

1059 淡蘭彩虹船 35.1 3.6 8.5 20 5 5 77.2 4.6 81.8 5 

1075 配音與廣播社 33.6 1.5 8.3 23 5 5 76.4 3.6 80 6 

2010 動畫暨漫畫研習社 32.4 0 8.3 20 3 2 65.7 4 69.7 9 

2022 微光現代詩社 35.7 4.3 8.6 30 5 5 88.6 4.6 93.2 1 

2023 日本麻將研究社 29.7 0 7.8 29 5 4 75.5 3.8 79.3 7 

2029 穗茗文學藝術研究社 35.3 0 8.6 25 5 5 78.9 3.6 82.5 4 
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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

編號 
體育性 組織運作 服務學習 經費控管 社團活動 特色活動 器材管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年 

評鑑名次 
各項目分數 40 分 5 分 10 分 35 分 5 分 5 分 5 分 

3001 溜冰社 30 4 8.1 31 3 3 79.1 5 84.1 12 

3002 桌球社 32 3.8 7.6 33 4 4 84.4 5 89.4 6 

3003 軟式網球社 32 4.4 8 34 4 4 86.4 4.8 91.2 3 

3004 網球社 33 4.3 8.3 34.5 5 5 90.1 4.8 94.9 2 

3005 羽球社 31.2 3.9 7.8 33.5 4.5 4.5 85.4 5 90.4 5 

3007 劍道社 32 0 7.5 30 3.5 3.5 76.5 5 81.5 14 

3008 西洋劍社 35.2 4.5 8.5 34 4.5 5 91.7 4.8 96.5 1 

3012 跆拳道社 30 4 8 31 3.5 3.5 80 5 85 11 

3021 體適能有氧社 32 3.8 7.9 31.5 4 4.5 83.7 4.1 87.8 8 

3032 蘭陽校園桌球社 30 3.5 7.8 30 3 3 77.3 4.8 82.1 13 

3034 瑜伽社 30 4.4 8 31 4 3 80.4 4.8 85.2 10 

3037 蘭翔擊劍社 30 0 6 27 2.5 3.5 69 4.6 73.6 15 

3038 弓道社 33.2 4 7.5 33.5 3.5 4 85.7 4.9 90.6 4 

3041 淡蘭排球社 32 0 8 33 4.5 4.5 82 4.8 86.8 9 

3052 淡蘭羽球社 32 3.9 7.8 31 3.5 5 83.2 4.8 88 7 
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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

 

編號 
康樂性 組織運作 服務學習 經費控管 社團活動 特色活動 器材管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年 

評鑑名次 
各項目分數 40 分 5 分 10 分 35 分 5 分 5 分 5 分 

4001 舞蹈研習社 35 5 8 27 4 5 84 4.6 88.6 1 

4004 登山社 32 3 6 25 3.5 3.5 73 4.2 77.2 3 

4012 熱門舞蹈社 30 0 6 17 3 3 59 4.3 63.3 8 

4019 華麗旋轉國標社 0 0 0 0 0 0 0 4 4 9 

4020 歡愉街舞社 35 0 7 17 3 3.5 65.5 4.8 70.3 5 

4026 桌遊研習社 30 0 7 19 3 4.5 63.5 4.2 67.7 6 

4027 德瑞克領隊社 37 5 8 22.5 3.5 4 80 4.7 84.7 2 

4031 音樂遊戲社 35 0 8 22.5 3 3 71.5 4.2 75.7 4 

4041 淡蘭桌遊社 30 2 6 17 3 3.5 61.5 4.6 66.1 7 
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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

編號 
服務性 組織運作 服務學習 經費控管 社團活動 特色活動 器材管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年 

評鑑名次 
各項目分數 40 分 5 分 10 分 35 分 5 分 5 分 5 分 

5007 資深女童軍團 33.5 3.5 8 31 5 4 85 5 90 8 

5012 大地環保工作團 15 3.5 6.5 31 5 0 61 4.6 65.6 9 

5013 淡江嚕啦啦 34.5 4 9.5 33 4 4 89 4.5 93.5 5 

5021 蘭馨大使社 38.5 4.5 9.5 33 5 4 94.5 4.5 99 3 

5025 種子課輔社 39 5 10 34 5 5 98 5 103 1 

5027 國際大使團 35.5 3 10 32 5 2 87.5 4.9 92.4 7 

5028 蘭陽志工服務隊 35.5 3.5 9 32 5 3 88 4.8 92.8 6 

5033 樸毅青年團 39 5 9 34 5 5 97 5 102 2 

5104 親善大使團 37 4 10 33 5 4 93 4.8 97.8 4 
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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

編號 
聯誼性 組織運作 社團活動 服務學習 特色活動 財務管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年 

評鑑名次 各項目分數 40 分 35 分 5 分 5 分 15 分 5 分 

6001 華僑同學聯誼會 35.5 22 4.3 3.8 10 75.6 4.5 80.1 11 

6004 基隆校友會 35 27 3 4.5 12 81.5 4.7 86.2 7 

6009 台南校友會 31 23.5 3 3.5 7.9 68.9 4.6 73.5 16 

6010 二齊校友會 36 27.5 3.5 4 14 85 4.4 89.4 5 

6013 高雄校友會 30.3 23.5 3 3.7 13 73.5 4.3 77.8 14 

6016 屏東校友會 34 23.5 0 3 13 73.5 4.5 78 13 

6019 宜蘭校友會 34 26 0 5 12 77 4.9 81.9 10 

6020 花蓮台東地區校友會 35 29 4 4.8 15 87.8 5 92.8 2 

6021 新竹苗栗聯合校友會 35.2 23.5 3 3.9 12 77.6 4.6 82.2 9 

6026 彰化校友會 35.9 32.5 4 4.3 13 89.7 4.9 94.6 1 

6028 嘉義雲林地區校友會 34.5 26.5 4.8 5 14.5 85.3 4.5 89.8 4 

6050 新莊高中校友會 28 15 0 3 9 55 4.1 59.1 20 

6051 馬來西亞同學會 33 22 2 4.5 10 71.5 4.9 76.4 15 

6055 新北市校友會 31.3 24 3.2 3 7.5 69 4.3 73.3 17 

6056 松濤館宿舍自治會 32 21 0 3 7 63 4.7 67.7 18 

6061 台中南投地區校友會 35.5 30.5 4.8 3 13 86.8 4.4 91.2 3 

6063 桃園校友會 36 27 5 4 13 85 3.7 88.7 6 

6066 建軒宿舍自治聯誼會 30.3 19 0 2 5 56.3 5 61.3 19 

6074 淡江學園宿舍自治會 0 0 0 0 0 0 4.8 4.8 21 

6081 大陸學生校友會 35 26 4.3 4.8 10 80.1 4.6 84.7 8 

6084 印尼同學聯誼會 32.8 23 0 4 14 73.8 4.8 78.6 12 
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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

編號 
宗教性 組織運作 服務學習 經費控管 社團活動 特色活動 器材管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年 

評鑑名次 
各項目分數 40 分 5 分 10 分 35 分 5 分 5 分 5 分 

7001 正智佛學社 34.5 3 8 33 5 4 87.5 4.6 92.1 5 

7004 崇德文化教育社 36 4 10 33 5 3 91 4.8 95.8 2 

7006 慈濟大專青年社 37 4 8 33 5 4 91 4.5 95.5 3 

7009 淡江讚美社 34 3 8 34 5 4 88 4.9 92.9 4 

7010 真理社 35 4 9 34 5 4 91 5 96 1 
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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

編號 
音樂性 組織運作 服務學習 經費控管 社團活動 特色活動 器材管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年 

評鑑名次 
各項目分數 40 分 5 分 10 分 35 分 5 分 5 分 5 分 

8001 雅滬國樂社 38 4 8 31.5 5 4 90.5 5 95.5 2 

8002 古箏社 37 5 6 32 5 5 90 4.7 94.7 3 

8003 聆韻口琴社 34 4 7 31 5 4 85 5 90 6 

8004 吉他社 32 0 5 30 4 4 75 5 80 9 

8005 管樂社 35 5 7 33 5 4 89 4.7 93.7 4 

8006 弦樂社 30 3 5 31 5 5 79 5 84 8 

8007 鋼琴社 36 4 7 32 5 4 88 5 93 5 

8009 合唱團 36 5 8 33 5 4 91 4.7 95.7 1 

8011 共鳴箱古典吉他 27 3 4 28 4 3 69 5 74 11 

8015 淡蘭熱音社 29 0 4 20 3 3 59 4.8 63.8 13 

8016 詞曲創作社 26 0 3 28 3 3 63 4.7 67.7 12 

8018 音樂文化社 33 0 5 28 3 5 74 5 79 10 

8019 Beatbox 口技社 0 0 0 0 0 0 0 5 5 14 

8020 烏克麗麗社 33 5 6 30 5 4 83 5 88 7 
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107 學年度社團評鑑檔案競賽成績 

編號 
學會 組織運作 服務學習 經費控管 社團活動 特色活動 器材管理 檔案競賽 

總分 

平時分數 
評鑑總分 

107 學年 

評鑑名次 
各項目分數 40 分 5 分 10 分 35 分 5 分 5 分 5 分 

9004 西語系學會 26 0 6 25 4 1 62 4 66 9 

9008 法國語文學系學會 0 0 0 25 4 3 32 4.3 36.3 11 

9010 大傳系學會 24 0 8 29 4 3.5 68.5 4.7 73.2 6 

9015 電機系學會 32 4 9 30 5 4 84 4.8 88.8 1 

9016 化材系系學會 28 0 9 23 5 3 68 4.6 72.6 7 

9027 會計系學會 35 0 5 32 5 5 82 4.8 86.8 2 

9029 企業管理學系學會 35 0 8 30 5 4 82 4.2 86.2 3 

9030 資訊管理系系學會 0 0 0 0 0 0 0 4.6 4.6 12 

9042 全球政治經濟系學會 24 0 6 25 3 3 61 3.4 64.4 10 

9043 英美語言文化學系系學會 28 0 8 25 3 3 67 4 71 8 

9044 資訊創新與科技學系學會 32 3 8 29 5 3 80 4.6 84.6 4 

9046 國際觀光管理學系學會 28 1 7 28 4 3 71 4.3 75.3 5 

9050 
全球財務管理 

全英語學士學位學程系學會 
0 0 0 0 0 0 0 4.6 4.6 13 
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學藝性綜合建議 

組織運作、服務學習、經費控管 

評審委員:陳宗顯委員 

綜合建議： 

1. 組織章程若 5年內未修訂應檢視，並於會議記錄內做成「不需修訂」之決議。 

2. 有少數社團之修訂沿革未列出，並應於名稱下方註明各次修正沿革，包括時間、通過

會議名稱（多為會員大會）。 

3. 年度計畫與短中長程計畫有別，並應有期程之規劃。年度計畫執行成效表可將預、決

算列出，並可有達成率、檢討建議等項目列出。 

4. 有少數社團要特別注意個資保護，亦可強調個資收集同意書之簽章。 

5. 會員大會及幹部會議之會議紀錄應有會議通知、議程、簽到表；會議記錄人員之簽章

應有日期。 

6. 服務學習可再加強服務反思的部分，尚未有服務學習者可從校內單位之合作服務開始

規劃。 

7. 財務部分應「專人、專帳、專戶，分管」為原則，存簿與印章應分開保管。 

8. 年度或學期預決算應於會員大會列為提案，並有通過預決算之決議與記錄。 

9. 各項憑證單據應註明「用途及經手人」。 

 

社團活動、特色活動、器材管理 

評審委員:周秭亘委員 

綜合建議： 

1. 許多社團注重社課，就需要更呈現效益，否則較無法補足社團交流活動的分數。 

2. 社團具體成效及差異性能越突顯越好。 

3. 活動會議跟例行會議分開較清楚，不籠統，檔本格式文書可再加強。 

4. 各活動可獨立檔本，資料依 PDCA 排放較有條理。 

5. 評分表有校內外活動的評估，活動及製作檔本就需注意。  
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體育性綜合建議 

組織運作、服務學習、經費控管 

評審委員:賈大齡委員 

綜合建議： 

1. 社員會議辦理方式以活動規劃，但記錄有籌備會議、檢討會議的記錄，卻沒有社員會

議的記錄。 

2. 章程修訂無會議紀錄及修訂對照表。 

3. 會議紀錄、財務報表等資料建議應有相關人員簽名確認。 

4. 年度計畫與行事曆不同，建議能明確規劃，並依據年度計畫製作績效表。 

5. 服務學習應注意執行的四個階段，服務學習反思與檢討會不同，請加強服務學習的後

續發展。 

6. 服務學習的服務內容建議能回歸社團本質或專業，如果是做淨山或淨灘也請思考後續

可以做什麼，如加強環境保護教育或宣導等內容。 

7. 有些社團未訂財務管理制度。 

8. 若有公告徵信以電子檔，建議能截圖存檔。 

9. 核銷憑證普通未加蓋稽核章。 

 

社團活動、特色活動、器材管理 

評審委員:關卉凌委員 

綜合建議： 

1. 器材辦法裡的借用、維修、報廢等等可以做成流程圖。 

2. 會議記錄、檢討記錄裡要有細項，不僅僅只有大標。 

3. 如有家長同意書會涉及到個資問題，需用白紙遮擋並註明：內有個資請小心翻閱。 

4. 如是交流活動或特色活動企畫書可加入預期效益。 
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康樂性綜合建議 

組織運作、服務學習、經費控管 

評審委員:蔡志賢委員 

綜合建議： 

1. 組織章程建議各社團應該用「全銜」，例如：淡江大學 OOO 社組織章程。 

2. 組織章程修訂，應該於「社員大會」法定會議修訂。 

3. 組織章程修訂，應該於「社員大會」正式提案。 

4. 修訂之時間，應祥實列於右下方，且撰寫方式應標明，O年 O月 O 日(_會_議_名_稱_)

修正通過。 

5. 短中長期計畫應明確設定期程，ex.短期計畫 O年 O月 O日至 O年 O月 O日，以方便未

來檢討是否達成。 

6. 短中長計畫建議以條列式方式較佳，清楚明白。 

7. 辦理之活動大致符合社團成立宗旨。 

8. 部份社團未召開社員大會，建議若因社員人數較少，可以併「幹部會議」召開，但是

各自做會議記錄。 

9. 幹部、社員及指導老師資料尚稱完整，但建議可以針對社員背景分析以作為未來招收

新生參考（市場區隔）。另指導老師部分可以增加指導老師的輔導記錄（或學生與指

導老師平時的對話記錄）。 

10. 各類會議尚稱詳實。 

11. 財務部分較缺乏預、決算概念，建議學校可以開設這方面的課程。 

12. 服務學習部分，不是這屬性的專業，故有參與部分或社團應多鼓勵。 

 

社團活動、特色活動、器材管理 

評審委員:黃詩萍委員 

綜合建議： 

1. 大部分康樂性社團都有問卷回饋分析量化，這點很棒。如果可以再進一步的進行質化

分析會有加分效果。 

2. 本次的康樂性社團在器材管理方面都做得不錯，但對於本身的制度或辦法也要經常的

檢視是否與社團目前的管理模式相符。 
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服務性、宗教性綜合建議 

組織運作、服務學習、經費控管 

評審委員:黃明雪委員 

綜合建議： 

1. 部份社團年度計畫、行事曆未區隔。 

2. 服務學習無合約或需求確認（email、line…）。 

3. 部份社團無經費管理規定、使用及核銷流程。 

4. 會議建議用一覽表呈現整年度執行成果。 

5. 執行成效建議除量之成效（人數、經費），也可加質之成效。 

6. 與學校、其他機構合作辦活動也可留資料。 

7. 交接建議二種方式：實體交接清冊、經驗傳承會議記錄。 

 

社團活動、特色活動、器材管理 

評審委員:許麗萍委員 

綜合建議： 

1. 在社團活動方面，多數社團參與社評或擺攤，可建議社團留下幹部或社員參加校內研

習的記錄 

2. 在器材管理方面，社團的清點次數不同，不同社團間的設備差異很大，建議皆需備有

借用、歸還表單。 

3. 建議皆附上活動及會議的簽到單。 
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聯誼性綜合建議 

組織運作 

評審委員:李毓璱委員 

綜合建議： 

1. 社團資料已朝 e化，後續應朝向 e化檔案建置的結構完整。 

2. 幹部訓練對社團運作相當重要。部份社團僅有交接，但未辦理幹訓，後續應加強。 

3. 會議記錄除經社長簽名，若再由社團指導老師簽名更具輔導意義。 

4. 部份社團年度計畫與行事曆分不清楚。 

5. 少數社員大會缺會議記錄。 

 

社團活動 

評審委員:簡妙如委員 

綜合建議： 

1. 分析問卷時多只有量化分析說明，而無質化分析說明。 

2. 部份社團未實施一案一卷方式歸檔，可再調整。 

3. 可多增加校外、校內單位合作。 

4. 建議整合群組、口頭宣達內容成為會議記錄。 

5. 雲端與紙本資料統合、同步，才不易丟失。 

 

特色活動、服務學習、財物管理 

評審委員:梁文瑄委員 

綜合建議： 

1. 特色活動建議可參其社團宗旨，多數社團未能完整掌握其特色。 

2. 經費辦法之訂定，多數社團未能完整了解其經費控管內容，稍可惜。 

3. 服務學習階段反思內容建議能記錄呈現，例如：反思題目及執行方式。反思不等於檢

討。 

4. 器材編列成冊的部份可以表格對照，項目多缺地點、使用年限…。定期清點器材，多

數未有呈現及執行。器材一旦離社辦即需借用記錄（幹部也需借用）。 
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音樂性綜合建議 

組織運作、服務學習、經費控管 

評審委員:李意婷委員 

綜合建議： 

1. 社團運作（如章程修訂、社費運用等）應符合社團規章之規定辦理，如未能達成，建

議依實際運作適時檢視修訂法規。 

2. 大部份社團未提供交接清冊資料，如使用資訊系統交接，亦可提供電子檔資料，移交

清冊概念較不足。 

3. 未具經費預、決算概念，建議可透過會議編列學期預算總表，於學期末進行決算，了

解經費使用情形，並依規定於期初、期末大會進行報告。 

4. 會議記錄應詳盡記載，法規修訂應檢附修正條文對照表，以利資料傳承，改選記錄亦

同。 

5. 活動及社務支出憑證資料應妥善保存，作為經費支出的佐證資料。 

 

社團活動、特色活動、器材管理 

評審委員:陳惠娟委員 

綜合建議： 

1. 音樂性社團器材大部份價格不斐，購置來源分學校補助或社團自行購置，社產應詳細

載明購置年份及金額，檢視器材堪用程度…等。 

2. 社團器材租借規則欠缺歷史沿革陳列。 
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學會綜合建議 

組織運作、服務學習、經費控管 

評審委員:吳振邦委員 

綜合建議： 

1. 組織章程須有歷年修正沿革之陳列，且最後修正通過之機關及程序，須在章程條文中

載明。定期檢視，章程規範須符合實際運作狀況。 

2. 社團之成立宗旨、短中長程計畫、年度計畫及年度行事曆須有所構連，短中長程計畫

內容由多至少、由具體至概念。 

3. 組織架構圖的畫法須更正，直屬單位、幕僚單位、實線或虛線。 

4. 經費管理辦法之法源依據（來自組織章程），建立年度收支結算表。 

5. 執行成效表建議呈現具體之檢核項目（如人數、預算、滿意度等）。 

6. 服務學習方案須符合其特質及流程，並結合系上所學專業，強調反思（及反思成果日

誌）。 

7. 電子化檔案仍須注意完整性及資料整備之邏輯性，以電子化的脈絡去做思考，而不是

單純僅將紙本檔案轉為電子形式儲存。 

8. 依法行政，健全法制規範，社團/學會方能順暢之運作且永續經營！ 

 

社團活動、特色活動、器材管理 

評審委員:李美蘭委員 

綜合建議： 

1. PDCA 的內容可請課外組統一教導社團。 

2. 績效的呈現（問卷有統計不會分析）。 

3. 器材的盤點記錄普通缺乏。 

4. 慢慢建立雲端資料。 
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學藝性各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

1013 星相社 

1. 組織章程：若有討論章程不需

修訂，也須有討論的會議紀

錄。 

2. 年度計畫：須有「執行成效

表」，呈現各活動效益及完成

情況。 

3. 會議若是用社群軟體通知，可

將通知截圖置於檔本。 

4. 社員大會須有會議議程通知、

會議記錄。 

1. 回饋單分析屬於 C(考核)，

向後移動到相對位置較恰

當。 

2. 回饋單上方的大標可以加以

修正，以免混淆。 

3. 回饋單分析可以增加各項平

均分數。 

4. 回饋單的格式設計要統一。 

5. 企畫書的預期效益可往前

移，會較明確。 

6. 會議議程可將會議欲討論的

大標列出，會比較明確。 

7. 會議紀錄可依活動項目分開

紀錄，合併太混雜。 

8. 跟著創社老師參觀的觀摩活

動也可以獨自做成一本檔

本。 

 

可呈現「參

與人員的反

思回饋」。 

社員大會要將「經

費報告、預決算、

公開徵信」列入議

程。 

1. 器材管理

辦法內未

將完整不

外借器材

列出，會

造成漏

洞。 

2. 可設立器

材租借流

程圖及器

材遺失辦

法。 

1044 福智青年社 

1. 年度計畫：建議擬定短中長程

計畫，期限為三至五年，。 

2. 幹部訓練：若尚未舉辦當屆幹

訓，可放上屆幹訓資料。 

1. 建議須有「開會議程」。 

2. 可將群組上的開會通知統整

出來變電子檔或是紙本。 

3. 在企畫書的預期效益上可列

出較具體的項目。 

 

可呈現「參

與人員的反

思回饋」。 

經費預算決須於社

員大會中提出並通

過。 

可設立器材

遺失辦法。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

1046 
日本文化 

研究社 

1. 組織章程：章程修訂須有社員

大會之議程、通知及記錄。 

2. 年度計畫：須有年度計畫、該

屆各活動成效評估表。 

3. 社員大會：幹部改選須有紀

錄。 

4. 幹部訓練：若尚未舉辦當屆幹

訓，可放上屆幹訓資料。 

5. 其他：所有簽章皆須附上日

期。 

1. 會議紀錄及會議議程做得不

錯，可以善用表格化。 

2. 幹部會議可跟活動會議做出

區別，會更加詳細。 

3. 回饋單分析的格式設計要統

一。 

4. 可將每項活動的執行成效列

出。 

5. 會議紀錄可依活動項目分開

整理。 

1. 特色活動

及社團宗

旨解說不

明確、不

是很了

解。 

2. 多個聯合

活動未用

檔本呈

現，稍嫌

可惜。 

  

可向出借方

(日文系學

會)要一份器

材管理辦放

至檔案內。 

1059 淡蘭彩虹船 

1. 組織章程：若章程無須修訂，

也須有該討論的會議紀錄。 

2. 社員大會：須有會議通知、該

會議所有的提案內容及狀況。 

3. 年度計畫：須列出短中長程計

畫。 

4. 年度的各活動成效須與年度計

畫吻合且分析各活動之滿意

度。 

(若有沒舉辦的活動，應呈現

沒舉辦的原因。) 

5. 所有簽章須含有簽章日期。 

1. 檔本的格式設計要統一。 

2. 每次會議皆要有開會通知、

會議簽到單。 

3. 會議紀錄可依活動項目分開

紀錄，合併太混雜。 

4. 須有所有工作人員之聯絡方

式，以免總召緊急有事不能

處理，現場無人可代為連

絡。 

5. 要將回饋單分析做出來，而

非僅有成報內的分析。 

6. 多個活動未用檔本呈現，這

方面比較可惜。 

  

1. 存簿與印章須分

別由專人管理。 

2. 年度收支要於會

議提案，加以報

告。 

3. 收據皆須有其用

途及該收據經手

人。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

1075 
配音與 

廣播社 

1. 須於組織章程右上列出制定日

期及各次修訂的沿革，沿革也

須呈現由什麼會議通過。 

2. 年度計畫可以月為單位來分

期。 

3. 年度計畫與短中長程計畫須分

開。 

4. 會議所有簽章須附上日期。 

5. 幹部改選：若當屆尚未改選，

須呈現上一屆幹部改選之內

容。 

1. 幹部會議可跟活動會議做出

區別，會更加詳細。 

2. 企畫書應與檢討紀錄及活動

執行分開。 

3. 可以在企畫書內增訂預期效

益，用活動目的下去延伸。 

4. 經費收支表要有核銷者的簽

名。 

5. 多個活動未用分別檔本呈

現，這方面比較可惜。 

6. 活動細流、工作分配、請假

單很棒！ 

 

若尚未進行

服務，僅有

洽談之過

程，可呈現

洽談內容及

過程。 

經費辦法的沿革須

呈現由何種會議通

過之。 

 

2010 
動畫暨漫畫 

研習社 

1. 須有短中長程計畫、年度活動

執行成效彙整表（內含預算、

時間、檢討建議等）。 

2. 社員大會須有會議內容的紀

錄。 

3. 建議可呈現與校友的聯繫。 

4. 須呈現實際的幹部訓練內容。 

1. 要將回饋單分析做出來，而

非僅有成報內的分析。 

2. 各方面檔案的格式可以再做

加強。 

3. 活動參與度低，可以做一個

應對措施。 

4. 解說員要再對檔案及社團多

了解一點，並準備完善。 

 

可從社團宗

旨去找尋有

連結的服

務，如與機

構合作去推

廣動漫。 

1. 須有經費管理辦

法。 

2. 存簿與印章須分

別由專人管理。 

3. 經費要呈現各活

動的經手人。 

4. 須有年度預決

算。 

1. 器材清單

可以附照

片、圖像

化，會更

加清晰。 

2. 可設立器

材租借辦

法。 



淡江大學 107 學年度社團評鑑成績及評審建議 

20 
 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

2022 
微光現代詩

社 

1. 年度計畫以年為期，建議以三

至五年列短中長期計畫。 

2. 幹部訓練：若當屆尚未舉辦，

須呈現上一屆幹訓內容。 

1. 檢討會議做得不錯，可加一

個總結論。 

2. 會議紀錄要有簽名，確認內

容無誤並以示負責。 

3. 回饋單分析可以多設立一項

具體改善方案。 

4. 回饋單分析可以增加各項平

均分數。 

5. 可以在企畫書內增訂預期效

益，用活動目的下去延伸。 

6. PDCA 做得不錯！ 

7. 執行成效有列出很棒！ 

8. 活動皆有獨立檔本很棒！ 

 

可呈現「參

與人員的反

思回饋」。 

經費的預決算須由

社員大會通過之。 

桌椅等也算

是社產，可

以將其加入

器材清單

內。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

2023 
日本麻將 

研究社 

1. 組織章程須有制定及歷次修訂

之時間。 

2. 須有社團的收退費機制。 

3. 須有年度活動執行成效彙整

表，去檢視各活動的成效。 

4. 短中長程計畫若有修訂，可呈

現修訂前後的差異。 

5. 須有幹部改選資料，若尚未改

選，須呈現上一屆改選資料。 

6. 幹部訓練公文須有簽核。公文

及簽到表可以集中放同一項

目，避免檔本翻閱上的繁雜。 

7. 所有簽章須附上日期。 

1. 每次會議皆要有會議簽到

單，作為佐證。 

2. 活動參與度低，可以做一個

應對措施。 

3. 資料方面做得不錯！ 

4. 回饋單分析做得不錯！ 

  
預決算須有開會的

會議資料。 

器材清單可

以附照片、

圖像化，會

更加清晰。 

2029 
穗茗文學 

藝術研究社 

1. 年度計畫：可放「成效評估

表」，分析各活動是否達到預

期效益及其檢討建議。 

2. 幹部改選：若幹部尚未改選可

放上一屆紀錄。 

3. 社員大會：會議須有議程通

知、會議內容。預決算會議須

列入社員大會之議程並且紀錄

會議。 

4. 所有簽章皆須附上日期。 

1. 可以在企畫書內增訂預期效

益，用活動目的下去延伸。 

2. 工作分配表可以明確列出。 

3. PDCA 可再詳細一點。 

4. 回饋單分析做得很棒！ 

 

可從社團宗

旨著手，找

尋可服務之

活動。 

1. 經費辦法須於右

上標明制定日期

及修訂沿革。 

2. 存簿與印章附上

照片，且須分別

由專人管理。 

3. 各收據須呈現其

用途及經手人。 

器材管理做

得很好！ 
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體育性各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3001 溜冰社 

1. 缺組織章程修訂會議紀錄，以

及修訂前後對照表。 

2. 社員大會須有與會人員簽到

表。 

3. 短期計畫建議以一年為限(與

幹部任期相同)。 

4. 每次會議皆須有資料、簽到

表。 

1. 企畫書建議加上預期效益。 

2. 會議通知若為社群通知，可截

圖放上。 

3. 問卷分析須逐一細項分析，並

寫上原因。 

 

1. 建議可以

用溜冰社

專業去辦

理。 

2. 缺乏活動

成效一覽

表。 

1. 經費會議須有紀

錄。 

2. 應公開徵信，建

議可用粉絲專頁

使經費使用透明

化。 

3. 活動支出可放活

動檔本內，財務

檔本放置總表。 

4. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

5. 單據使用後應用

稽核章，確認負

責人及核銷通過

與否。 

須有器材借

用辦法及租

用單據。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3002 桌球社 

1. 組織章程久未修訂，建議定期

檢視。 

2. 組織章程須有社長選舉相關辦

法。 

3. 短中長程計畫建議寫上年限

(如：短期目標，1年

107.08.01-108.07.31) 

4. 年度計畫建議要事前規劃而非

學期中規劃。 

5. 社員大會須有會議紀錄。 

1. 簽到單增加應到、實到、缺席

人數。 

2. 會議記錄詳細佳。 

 

1. 建議可用

社團自身

特色及專

長辦理服

務學習。 

2. 建議服務

學習五步

驟規劃。 

3. 反思單與

實際參與

人數不

符。 

1. 經費管理辦法須

有會議通過。 

2. 須有年度報表。 

3. 報表製作相關人

員應簽名。 

4. 活動支出可放活

動檔本內，財務

檔本放置總表。 

器材借用與

修繕維護可

增加流程圖

會較清楚。 

3003 軟式網球社 

1. 組織章程修訂須有會議記錄

(社員大會)。 

2. SWOT 分析很棒。 

活動簽到單可增加應到、實到、缺

席人數。 

淨山有結合

環保議題，

可變成特色

活動 

 

1. 建議不要四年收

一次社費(退費

困擾)。 

2. 可組經費審查小

組，2人決定經

費過於草率。 

3. 須有總支出報

表。 

4. 公開徵信建議彙

整。 

1. 器材管理

辦法建議

有流程

圖，並增

加報廢 

2. 器材清單

用表格呈

現，含使

用狀況、

清點紀錄

(固定清

點時

間)。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3004 網球社 

1. 組織章程修改須有會議紀錄、

前後條文對照表。 

2. 組織章程須有社團宗旨(可加

在總則) 

3. 章程修改日期前後對照不一

致。 

4. 社員大會須有簽到表。 

1. 經費需經財務、社長及指導老

師審核並簽名。 

2. 會議記錄有細項佳。 

3. 問卷可增加總分析，會議中有

總結佳。 

4. 經費結算表之簽名有缺漏。 

5. 建議增加 PDCA 圓餅圖，並列

出該完成事項，供下屆參考。 

 

帶動中小學

沒有合約

書，應有內

容、時間、

項目。 

1. 月報表相關執掌

應簽名，學年報

表亦同。 

2. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

1. 須有器借

用單 

2. 教室借用

有截圖放

上還不

錯，整體

算完善。 

3005 羽球社 

1. 組織章程修改前後條文應用對

照表。 

2. 修改章程應遵照章程規定送至

社員大會。 

3. 改選會議記錄不夠詳細，只寫

交接社團。 

4. 短中長程計畫應附上期限，並

整合成一張表為佳。 

5. 每次會議需由記錄人、負責

人、指導老師簽名。 

1. 個人資料要加上「內有個資，

小心翻閱」。 

2. 問卷分析要列出個別項目出現

低分的可能原因。 

3. 單張的收據可以將編號表格刪

掉，收據編號表格要有合計。 

4. 檢討紀錄要將討論內容詳細列

出，並附上解決方法的建議。 

可思考特色

活動與以往

的差異處。 

淨山與社團

宗旨不符，

建議可用社

團自身特色

及專長辦理

服務學習。 

1. 經費管理辦法應

附上訂定時間。 

2. 公開徵信為正式

文件，應簽名。 

3. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

4. 單據使用後應用

稽核章，確認負

責人及通過核銷

與否。 

1. 可將報廢

流程新增

於器材管

理辦法 

2. 器材清單

除圖片外

可加上文

字敘述，

(如：器

材使用狀

況。) 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3007 劍道社 

1. 組織章程內不應放組織架構圖 

2. 須有修訂章程紀錄 

3. 須有改選紀錄。 

4. 年度執行成效可彙整成表格。 

5. 會議記錄應簽名，電子檔可用

電子簽名 

6. 每次會議皆須有會議紀錄。 

1. 活動須附上簽到表。 

2. 通知單可用截圖的方式放入檔

本。 

3. 績效為電子檔，但仍須有問卷

分析。 

 

沒有服務學

習，建議可

用社團自身

特色及專長

辦理服務學

習。 

1. 款項名稱紀錄不

明。 

2. 其餘支出與總表

不符。 

1. 器材清單

可加使用

狀況，定

期清點次

數可視情

況增加。 

2. 須有器材

借用清單 

3008 西洋劍社 

1. 隊長由社員討論投票可能不公

平。 

2. 時間應以學年度紀錄，而非年

份。 

3. 改選表決紀錄不清，沒有得票

數及決議，明列當選人。 

4. 短程計畫可明訂時間點。 

5. 會議前可增加前次會議結果，

追蹤執行狀況。 

1. 預期效益僅有量化，可加上質

化。 

2. 簽到表往前放，個資須覆蓋並

加註。 

3. 可將宣傳截圖放上。 

4. 經費概算可加簽名。 

5. 問卷分析細項逐一說明低分原

因。 

 

與合作對象

簽訂之協議

書應蓋章確

認。 

1. 經費管理辦法應

從第一條開始。 

2. 須有年度預決算

表。 

3. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

4. 單據使用後應用

稽核章，確認負

責人及核銷通過

與否。 

5. 補助款項以活動

分，而非學年

度。 

器材管理、

借用辦法可

畫流程圖，

有耗損紀錄

佳。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3012 跆拳道社 

1. 組織章程修訂須有會議紀錄 

2. 建議明訂社員大會召開時間。 

3. 中程計畫為 2-5 年，此為一種

策略，不應有結果。 

4. 會議須有開會通知及議程，並

注意開會日期是否正確 

5. 會議簽到單及會議記錄應分

開。 

6. 會議記錄要有公證，每次會議

需由記錄人、負責人、指導老

師簽名。 

1. 可在企畫書中增加預期效益。 

2. 檢討會議要在檢討點後列出建

議(解決辦法)。 

3. 與他校合作活動也須給對方簽

到。 

4. 可製作 PDCA 總表(圓餅圖)，

寫出流程，內容各社團自訂。 

 

1. 合約書應

簽章。 

2. 成效建議

可增加執

行者之問

卷，以利

分析。 

1. 缺財務管理辦

法、經費使用辦

法。 

2. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

1. 報廢器材

須記錄。 

2. 申請器材

前要評估

狀況。 

3. 器材借用

可畫流程

圖。 

4. 資產清楚

佳。 

3021 
體適能 

有氧社 

1. 組織章程不夠正式，須將畫叉

叉地方刪除。須有社長選舉方

式、社員大會相關規定。 

2. 建議資料擺放順序為：短中長

程計畫→年度計畫→年度行事

曆。 

3. 短中長程計畫分配不明，建議

由淺到深去訂定。 

4. 執行成效可用表格呈現，彙整

成一張方便閱讀。 

5. 會議應用簽名不蓋章，每次會

議需由記錄人、負責人、指導

老師簽名。 

1. 收支明細上有個資，要加上

「內有個資，小心翻閱」。 

2. 企畫書可加上預期效益 

3. 問卷分析有總結佳，建議寫上

各項個別分析檢討低分原因。 

4. 活動簽到單可增加應到、實

到、缺席人數 

5. 會議通知加上大標，有行前會

不錯。 

6. 企畫書(P)移到前面，製作各

活動 PDCA 圖表。 

 

建議運用專

長帶小朋

友，不應用

交通安全宣

導(學校教官

之業務)。 

1. 經費申請程序建

議由財務、社

長、指導老師簽

核後方可使用經

費。 

2. 應定期公開徵

信。 

3. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

有新增器材

不錯，可製

作修繕維護

表格紀錄 



淡江大學 107 學年度社團評鑑成績及評審建議 

27 
 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3032 
蘭陽校園 

桌球社 

1. 組織章程須有修訂會議紀錄、

修訂前後對照表。 

2. 社長產生方法不明確，應於章

程明定何時召開、如何召開。 

3. 選舉方法應遵照章程規定由舊

任負責人指派(或修改章程)，

且須附有改選紀錄。 

4. 短中長程計畫規劃不詳細，且

須增加經費概算。 

5. 建議各種會議要簽到、紀錄。 

6. 會議名稱需正確(社員大會、

例會、籌備會…)，且皆須有

簽到單、紀錄，以及記錄人、

負責人、指導老師簽名。 

1. 會議通知可截圖放入，會議記

錄要詳列且電子版要與紙本同

步。 

2. 問卷分析細項要逐一寫出低分

原因。 

 

無服務學

習，建議可

透過自身社

團特色辦理

服務學習。 

1. 經費管理辦法應

有訂定時間、會

議。 

2. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

3. 單據使用後應用

稽核章，確認負

責人及核銷通過

與否。 

4. 經費收支表應有

淨帳欄位。 

5. 每筆花費寫明學

年度、日期。 

社辦內器材

(耗材、非耗

材)皆可放入

器材本。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3034 瑜伽社 

1. 組織章程應定期檢核。 

2. 社長選舉方式應依照章程，應

為社員大會，而非幹部改選會

議。且須有紀錄，明確知道誰

當選。缺章程修訂辦法。 

3. 組織章程最新版本應加蓋社

章。 

4. 會議記錄時間未修正。 

1. 企畫書建議增加預期效益。 

2. 會議記錄有細項很不錯。 

3. 檢討有分前中後，解決也可

分。 

4. 依 PDCA 順序調整檔本。 

 

1. 成效建議

針對執行

者與參與

者皆進行

評估。 

2. 建議可按

照服務學

習五步驟

做資料整

理。 

1. 預算會議記錄須

有簽到表，並公

開徵信。 

2. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

3. 單據使用後應用

稽核章，確認負

責人及通過核銷

與否。 

器材租借可

畫流程圖，

器材清單加

上地點、保

存狀況。 

3037 蘭翔擊劍社 

1. 組織章程修定時間未填寫。 

2. 章程修訂應遵照章程規定送至

社員大會，且須有前後條文修

正對照表。 

3. 須有社員名單、幹部名單。 

4. 短中長程計畫過久，建議時限

為(1 年、2年、4年)。 

5. 須有年度執行成果。 

1. 電子與紙本並進，避免檔案打

不開。 

2. 檔本內容太簡略，可更詳細供

下屆參考。 

3. 企畫書可加上預期效益(質

化、量化)。 

4. 會議紀錄的內容寫下細項(實

際討論內容)。 

5. 簽到單可增加應到、實到、缺

席人數。 

6. 無 PDCA。 

7. 問卷分析要另外用 word 製

作，統整分析原因。 

 

無服務學

習，規劃

中。 

1. 月報表為電子

檔，未稽核。 

2. 缺支出憑證、收

支表。 

無器材借用

單，無報廢

維修。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3038 弓道社 

1. 組織章程修訂會議記錄建議經

社長、指導老師簽核。 

2. 短中長程計畫建議時限為(1

年、2年、4年)。 

3. 年度行事曆需對照年度計畫。 

4. 每次會議須由記錄人、負責

人、指導老師簽名。 

1. 問卷分析可增加整體分析總結

與建議。 

2. 於首頁新增 PDCA 圓餅圖，讓

繼任更加清楚流程。 

3. 會議記錄增加紀錄者、社長、

指導老師簽名。 

 

1. 淨山須有

合約書，

應訂定辦

法。 

2. 建議擴大

至全社

團。 

3. 須有反思

紀錄。 

1. 月報表需經由財

務長、社長、指

導老師簽名。 

2. 缺核銷憑證。 

3. 單據使用後應用

稽核章，確認負

責人及通過核銷

與否。 

可做器材借

用流程圖，

器材可加上

使用狀況以

利交接。 

3041 淡蘭排球社 

1. 社長選舉須有會議紀錄。 

2. 組織架構最高應為社員大會。 

3. 組織章程修訂須有前後對照

表，應保留之前相關資料。 

4. 短中長程計畫，時間應由淺到

深，而非全部一年。 

5. 年度計畫名稱應正確，非活動

計畫。建議活動辦理時間搭配

在年度計畫旁。 

6. 執行成效應簡述在成效一覽

表。 

7. 會議記錄應有紀錄人、負責

人、指導老師應簽名確認。 

8. 須檢附會議記錄。 

1. 大方向很棒，只差細節。 

2. 企畫書建議增加預期效益。 

3. 排序要按照 PDCA。 

4. 會議內容增加細節方便查閱。 

5. 簽到單增加應到、實到、缺席

人數。 

6. 格式好看，宣傳截圖可放上。 

7. 績效細項加上分析，不要只有

總表。 

8. 檢討不只項目，要加上改善方

法。 

 
沒有服務學

習。 

1. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

2. 明細表看不出活

動花費，實際支

出與經費總表不

同。 

器材交接辦

法製作流程

圖，器材清

單增加放置

地點、使用

狀況、報

廢。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

3052 淡蘭羽球社 

1. 組織章程修訂為本社(使用範

本須注意用詞要修改)。 

2. 計畫名稱應修正(短中長程計

畫、年度計畫、年度行事

曆)。 

3. 辦理各項活動應搭配年度計

畫。 

4. 執行成效表可描述結果。 

5. 須有社員大會會議紀錄。 

1. 活動簽到單可增加應到、實

到、缺席人數。 

2. 企畫書建議增加預期效益。 

3. 加上會議通知單，會議紀錄要

詳列。 

4. 問卷分析要逐一分析各項原因

並畫圓餅圖。 

 

無服務學

習，有特色

活動(與輔導

室合作)，建

議可透過自

身社團特色

辦理服務學

習。 

1. 財務管理辦法需

修正為本社。 

2. 明細表要加上標

題、社團。 

3. 收據負責人應簽

名，確保經費負

責人。 

4. 單據使用後應用

稽核章，確認負

責人及核銷通過

與否。 

5. 活動經費可附在

活動檔本，經費

檔本放置總表。 

6. 收支需加上日

期。 

器材借用流

程圖、有器

材使用狀況

很棒，器材

交接也可畫

流程圖。 
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康樂性各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

4001 舞蹈研習社 

1. 組織章程抬頭寫全名：「淡江

大學舞蹈研習社組織章程」，

並標明創訂章程日期 

2. 組織章程修訂辦法建議改為社

員大會通過，而非幹部會議。 

3. 組織架構：副社長應在社長正

下方；執行秘書為輔佐社長，

應在社長旁並為虛線。 

4. 短中長程目標應寫明確期程。

短程配合任期內辦理之活動，

並寫具體目標；中、長程目標

數量太多。 

1. 問卷分析看不出有多少人參加

活動。 

2. 問卷分析可加質化。 

3. 將參與人員的建議統整、質

化。 

 

1. 建議以自

身社團專

業結合服

務學習。 

2. 回饋分析

應有文字

說明。 

1. 經費管理辦法不

應分學年度。 

2. 建議在期初有整

年度各活動的預

算審核，並有決

算、結算概念。 

3. 經費審核需有制

衡機制，建議可

送至社員大會。 

器材完整。 

4004 登山社 

1. 組織章程抬頭寫全名：「淡江

大學登山社組織章程」，並標

明創訂章程日期。 

2. 組織架構：副社長應在社長正

下方。 

3. 應有社員大會等大型會議之紀

錄。 

1. 問卷分析做得不錯。 

2. 電子檔可以再更完整(例如:宣

傳、海報)。 

3. 盡量配合學校舉辦活動。 

  

建議期初有整年度

各活動的預算編列

與審核。 

1. 可增租借

社產清單 

2. 法規須符

合常規。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

4012 熱門舞蹈社 

1. 組織章程抬頭寫全名：「淡江

大學熱門舞蹈社組織章程」。 

2. 組織章程內文以條文式撰寫

(第一章、第一條…)。 

3. 應有社員大會等大型會議之紀

錄。 

4. 短中長程目標應寫明確期程。 

5. 短程目標配合任期內辦理之活

動，並寫具體目標，撰寫方式

為條列式。 

 

大活動或特

色活動可以

做問卷分析

(質化、量

化)。 

 

建議明訂條文規範

社員表演之費用如

何分配。 

器材可以拍

照片。 

4020 歡愉街舞社 

1. 組織章程標明創訂章程日期，

修訂日期置右，撰寫方式為：

「××年××月××日××會議修訂通

過」。 

2. 章程修訂對照表建議以表格方

式呈現。 

3. 組織架構：執行秘書應在社長

旁，並為虛線。 

4. 短中長程目標應寫明確期程。 

5. 短程配合任期內辦理之活動，

並寫具體目標，撰寫方式為條

列式。 

6. 應有社員大會等大型會議紀

錄。 

1. 企畫書須有時間、地點。 

2. 活動可加檢討會議紀錄。 

3. 須有問卷分析(圓餅圖、質

化、量化)。 

未完成的特

色活動，可

帶上屆及本

屆的活動檔

本。 

 

建議期初有整年度

各活動的預算編列

與審核。 

器材分類需

更加明確。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

4026 桌遊研習社 

1. 組織章程以條文式撰寫(第一

章、第一條…)。 

2. 短中長程目標期程建議為一

年、兩年、三年。 

1. 會議紀錄可以加入活動檔本。 

2. 迎新資料不夠完整，無會議紀

錄。 

3. 常務會議內容需要更加明確。 

4. 可加檢討會議紀錄、問卷分析

(質化、量化)。 

  

1. 建議期初有整年

度各活動的預算

編列與審核。 

2. 經費審核需有制

衡機制，建議可

送至社員大會。 

1. 器材做得

不錯，可

列社產清

單。 

2. 可做租借

表格。 

3. 租借規則

可再詳細 

4027 
德瑞克 

領隊社 

1. 組織章程抬頭寫全名：「淡江

大學德瑞克領隊社組織章

程」。 

2. 章程修訂日期撰寫方式為：

「××年××月××日××會議修訂通

過」，可不用標明起草人。 

3. 短中長程目標應寫明確期程。 

4. 短程目標配合任期內辦理之活

動，並寫具體目標，撰寫方式

為條列式。 

5. 建議目標量化，可搭配滾動。 

只有量化分析，建議可加質化分

析。 
 

建議依據

「準備、執

行、反思、

慶賀、評量

與改善」，

並一定要有

反思。 

預算審核機制再更

明確，學長姐的審

核義務權力可明訂

於組織章程中。 

1. 器材租借

辦法做得

不錯 

2. 須有器材

管理辦

法。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

4031 音樂遊戲社 

1. 組織章程標明創訂章程日期， 

修訂日期撰寫方式為：「××年

××月××日××會議修訂通過」。 

2. 建議組織架構寫在同一章即

可。 

3. 應有社員大會等大型會議紀

錄。 

4. 短中長程目標應寫明確期程，

建議為一年、兩年、三年。 

1. PDCA 建議直接圖表、項目。 

2. 問卷分析結果可增加質化。 

3. 可增加參與者的回饋。 

4. 缺少活動申請書(系統公文)。 

5. 可以多些電子化。 

  

1. 建議在期初有整

年度各活動的預

算審核，並有決

算、結算概念。 

2. 經費審核需有制

衡機制，建議可

送至社員大會。 

1. 器材缺少

照片、租

借表格、

租借辦法 

4041 淡蘭桌遊社 

1. 組織章程抬頭寫全名：「淡江

大學淡蘭桌遊社組織章程」，

並標明創訂章程日期。 

2. 社員大會之記錄應與一般會議

做區別或標註。 

3. 建議制訂短中長程目標。 

1. 需要多累積一些資料。 

2. 缺少簽到表、問卷、活動申請

書(系統公文)、檢討會議紀錄 

3. 問卷要有質化與量化。 

4. 會議紀錄可以不用分開放。 

 

執行後建議

製作檔本紀

錄。 

1. 建議明確制定經

費管理相關辦

法。 

2. 建議期初有整年

度各活動的預算

編列與審核。 

1. 器材辦法

做得不

錯，可多

加社產編

號。 

2. 器材辦法

可再詳細

一點。 
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服務性各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

5007 
資深 

女童軍團 

1. 須有社員大會之會議記錄。 

2. 建議增加年度計畫總表。 

3. 須有會議簽到單。 

4. 須有交接明細總表。 

5. 建議增加會議總表。 

可放置參與者填寫的回饋單紙本、

簽到表。 
 

須有服務機

構之洽談合

約。 

須有經費總表並簽

章。 

須有器材的

租借紀錄、

維護紀錄。 

5012 
大地環保 

工作團 

1. 須有社員名冊。 

2. 建議增加年度計畫。 

3. 建議增加會議總表。 

4. 須有交接清冊。 

5. 建議增加活動執行成效。 

1. 可放置參與者填寫的回饋單紙

本、簽到表。 

2. 可多與學校配合舉辦活動。 

 

1. 須有服務

機構之洽

談合約。 

2. 服務結束

須有反思

及慶賀。 

報表應簽章。 
須有器材管

理辦法。 

5013 淡江嚕啦啦 

1. 建議增加年度活動行事曆。 

2. 須有交接清冊。 

3. 建議增加會議總表。 

4. 會議須有簽到表。 

  

1. 須有服務

機構之洽

談合約。 

2. 服務結束

須有反思

及慶賀。 

  

5021 蘭馨大使社 

1. 建議增加年度計畫表。 

2. 會議出席人數建議增加應到、

實到、缺席人員。 

  

須有服務機

構之洽談合

約。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

5025 種子課輔社 

1. 須確實標註組織章程新增的條

例有哪些。 

2. 建議增加會議總表。 

3. 須有交接清冊。 

     

5027 國際大使團 

1. 建議增加社員大會對照表。 

2. 須有活動績效表。 

3. 建議增加會議總表。 

4. 須有交接清冊。 

  

須有服務機

構之洽談合

約。 

 

1. 建議器材

附有照

片。 

2. 須有器材

管理辦

法。 

3. 器材租借

單可掃描

成電子

檔。 

5028 
蘭陽志工 

服務隊 

1. 組織章程若不需修訂，仍要有

該討論的會議紀錄。 

2. 選舉及罷免法須有條文明確訂

定。 

3. 建議增加年度計畫表。 

4. 建議增加會議總表。 

須有活動後的檢討會議。  

須有服務機

構之洽談合

約。 

須有經費預算總

表。 

須有器材租

借單，建議

可分校內、

校外。 

5033 樸毅青年團 年度計畫建議增加預期效益。 

1. 可將參與者填寫的回饋單掃描

放置。 

2. 注意個資洩漏的狀況。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

5104 親善大使團 

1. 改選會議紀錄須有投票結果。 

2. 建議增加年度執行計畫表。 

3. 年度績效總表建議增加經費預

算。 

4. 會議建議增加應到、實到人

數、缺席人員。 

5. 須有交接清冊。 

  

1. 須有服務

機構之洽

談合約。 

2. 服務結束

須有慶

賀。 
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聯誼性各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6001 
華僑同學 

聯誼會 
 

1. 有一活動宣傳人數達 1000 人，

執行能力挺好。 

2. 建議增加開放式問答的回饋分

析。 

3. 會議內容須有實質的解決方

法。 

回饋分析可

新增質化。 
 

1. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

2. 印章及存簿須各

自專人保管。 

3. 可新增年度預算

表。 

4. 需有器材購買之

預算。 

1. 器材借用

可使用流

程圖較易

懂。 

2. 可新增器

材購買金

額、使用

年限、存

放地點、

器材狀況

欄位。 

6004 基隆校友會  

1. 文化週講解規則 PPT 有建檔。 

2. 有給出文化週發生的狀況，並

給予建議。 

3. 建議將校外合作單位的連絡資

訊留存紀錄。 

需分清楚檢

討與反思的

差別。 

 

1. 需有經費管理辦

法。 

2. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

3. 可新增學期總預

算表、年度總預

算表。 

1. 器材借用

需有借據

及記錄。 

2. 器材可編

列成冊。 

3. 清點器材

可留下清

點紀錄。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6009 台南校友會 
1. 須有社員大會之會議紀錄。 

2. 可以邀請畢業校友返校分享。 

1. 問卷的開放性問答資料須妥善

保存。 

2. 會議記錄須有指導老師簽名。 

 

1. 建議挑選

教育優先

地區且實

際勘察。 

2. 回饋分析

須有文字

敘述及建

議改進方

式。 

1. 注意印章及存簿

須各自專人保

管。 

2. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

3. 可新增年度預

算、決算、結算

總表。 

4. 需公開徵信。月

報表可直接在會

議時報告。 

1. 可新增存

放位置欄

位。 

2. 可編列成

冊。 

3. 器材清點

可留下清

點紀錄。 

6010 二齊校友會  

1. 活動「春之饗宴」欠缺建檔，

僅有照片，建議妥善保存各活

動資料。 

2. 活動欠缺請假單。 

活動目的須

與社團宗旨

有連結。 

1. 績效可使

用 6分量

表。 

2. 慶賀不包

括總檢

討。 

3. 最後可再

多一個總

整理。 

1. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

2. 注意名單個資問

題。 

清點器材可

留下清點紀

錄。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6013 高雄校友會 

1. 組織章程須有修訂對照表。 

2. 短中長計畫之目標訂定應更具

體化。 

3. 會議須檢附簽到表。 

4. 幹部訓練須有完整內容呈現

(如：課程內容)。 

1. 「捐血活動」欠缺檔本記錄，

建議妥善保存各活動資料。 

2. 問卷缺乏分析(質化、量化、文

字分析)。 

3. 宣傳期程缺少文本記錄。 

1. 執行須有

花絮、流

程、說明

及簽到

單。 

2. 回饋分析

須有分數

之人數及

說明文

字。 

1. 需分清楚

檢討與反

思的差

別。 

2. 可新增慶

賀。 

擬定經費收取辦

法。 

1. 可新增購

買金額、

存 放 位

置、照片

欄位並做

表 格 合

併。 

2. 器材清點

及借用都

需留下紀

錄。 

6016 屏東校友會 1. 檔案錯字未確實校正。 
1. 建議舉辦校外活動。 

2. 回饋問卷建議有開放性問題。 
  

1. 經費需進行審查

和明文報告。 

2. 可新增收費總

表。 

3. 名單需注意個資

問題。 

 

6019 宜蘭校友會  

1. 社團博覽會建檔不完善，建議

妥善保存各活動資料。 

2. 開放性問答資料有留存且整理

完整。 

3. 活動缺少請假單。 

  

1. 可新增年度總

表。 

2. 需有經費管理辦

法。 

3. 收取會費標準需

經由開會決議。 

4. 需有預算金額。 

可新增購買

金額、使用年

限欄位。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6020 
花蓮台東 

地區校友會 
 

1. 開放問答僅有雲端資料，但未

有歸檔。 

2. 與二齊校友會的公同會議記錄

有留存。 

 
可新增慶賀

及反思。 

1. 名單需注意個資

問題。 

2. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

 

6021 
新竹苗栗 

聯合校友會 
 

1. 活動的會議記錄須有與會人員

簽到及指導老師簽名。 

2. 活動問卷建議增加開放性問

答。 

3. 家庭座談會，須有籌會記錄。 

1. 回饋分析

可增加質

化部分。 

2. 須凸顯特

色活動成

效。 

1. 反思需有

紀錄，可

由服務日

誌呈現反

思。 

2. 慶賀包括

成果及成

果分享。 

1. 須有經費管理辦

法。 

2. 經費收支須公開

透明，可利用

FB 社團。 

1. 幹部借用

器材也需

有紀錄。 

2. 可新增使

用年限、

存放位置

欄位。 

3. 器材清點

可留下清

點紀錄。 

6026 彰化校友會  

1. 與學校合辦的活動，有收錄學

校回饋單的資料，資料完整。 

2. 活動缺少請假單。 

1. 回饋分析

可新增質

化部分，

且每題皆

須多做文

字說明。 

1. 反思不包

括量化，

量化用於

檢視活動

績效。 

2. 慶賀不包

括總檢

討。 

感熱紙需複印。 

1. toya也需

新增在器

材。 

2. 可新增器

材狀況、

年限、照

片、名稱

欄位，編

列成冊。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6028 
嘉義雲林 

地區校友會 

建議整理出一份正式的會議紀

錄。 

1. 文化週沒有收錄到開放式問

答。 

2. 檢討會後缺少建議。 

3. 缺少校外活動。 

 

1. 檔本簽名

部分要由

本人親自

簽。需分

清楚檢討

與反思的

差別。 

1. 社團經費要經過

階段性評估，幹

部會議決議，可

成立或找一個單

位來審核經費。  

1. 用租的會

有金錢問

題，可替

換文字為

借用。 

6050 
新莊高中 

校友會 

1. 組織章程修訂，須有前後對照

表。 

2. 可再思考檔案排版順序。 

3. 須定期召開社員大會。 

4. 建議調整社長改選方式，使其

更民主。 

5. 建議召開正式幹部會議，並產

生正式會議資料。 

1. 整體活動缺少籌備會議及檢討

會議。 

2. 缺少與學校合辦、校外活動。 

1. 回饋單圖

表須增加

文字說

明，且分

成質化與

量化兩部

分。 

2. 甘特圖須

有結束時

間。 

 

1. 可增加預決算總

表、活動經費總

表。 

2. 可成立或找一個

單位來審核經

費。 

1. 需有借用

紀錄。 

2. 器材可分

為耗材跟

耐久材。 

3. 校產也須

拍 照 建

檔。 

6051 
馬來西亞 

同學會 
 

1. 缺少校外活動。 

2. 回饋分析須有質化與量化。 
 

可新增慶賀

部分。 

1. 可新增全年經費

總表。 

2. 建議把預算及決

算表合併。 

1. 可新增購

入年限、

存放地點

欄位。 

2. 器材借用

需 有 紀

錄。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6055 
新北市 

校友會 

組織章程修訂須有會議紀錄、前

後對照表 

1. 會議記錄資料不夠完整(開會通

知、議程、紀錄、陳閱)。 

2. 會議記錄缺少文本、歸檔 

3. 「聯合耶誕」活動缺少籌備會

議紀錄。 

1. 須簽名處

未簽名。 

2. 須從社團

宗旨延伸

特色。 

1. 須加強議

題內容的

呈現。 

2. 反思是以

個人為出

發點。 

1. 收取會費需有明

文規定。 

2. 不論活動大小都

需編列預算。 

3. 須照著經費管理

辦法執行。 

1. 可新增購

入時間、

購 入 金

額、年限

欄位。 

2. 器材清點

可留下清

點紀錄。 

6056 
松濤館宿舍 

自治會 

1. 改選須有會議記錄。 

2. 建議交接紀錄可印成紙本放進

行政檔本。 

1. 缺少與學校合作、跨校活動。 

2. 回饋問卷建議增加開放式問

答。 

3. 會議記錄缺少主席、紀錄者、

指導老師簽名。 

1. 回饋分析

部分，每

題皆須進

行分析、

搭配圓餅

圖。 

2. 活動整體

分析是屬

於檢討會

的內容。 

 

1. 須有經費管理辦

法。 

2. 沒有蓋章會沒有

公信力。 

1. 須有器材

管 理 辦

法。 

2. 所有器材

都建議幫

其拍照並

列表，編

列成冊。 

6061 
台中南投 

地區校友會 
 

1. 須有回饋分析 

2. 「消防安全」有收錄工人大會

紀錄、行前會記錄、工人事後

回饋，資料完整 

1. 績效評估

需更具建

設性。 

2. 預期效益

可增加質

化部分。 

1. 預期效益

可增加量

化部分和

量表。 

1. 需有決議會費之

開會紀錄且跟社

員說明會費金額

的訂定。 

2. 預算申請單不能

塗改。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6063 桃園校友會  
「春之饗宴」通知內容、議程內容

缺少。 

1. 陳閱紀錄

須有指導

老師簽

名。 

2. 回饋分析

可新增量

化，也可

以表格呈

現且要顯

示數據。 

 

1. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

2. 注意收據是否屬

於合格收據。 

3. 感熱紙需複印。 

4. 可幫收據建檔。 

1. 器材借據

須蓋章。 

2. 器材不論

社內社外

借用都需

有紀錄。 

6066 
建軒宿舍 

自治聯誼會 

1. 組織章程須更完善，並經社員

大會通過，可參考其他宿舍自

治會。 

2. 檔案錯字未確實校正。 

3. 缺少年度計畫。 

4. 須有社員大會之會議紀錄。 

5. 評選建議統整成一份會議紀

錄。 

6. 可統整歷年交接紀錄。 

1. 缺少跨校活動。 

2. 校內活動缺少會議議程、簽

到、檢討會文本。 

3. 常會資料遺失，建議妥善保存

各活動及會議資料。 

  

須有經費管理辦

法、會費收取辦

法。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

6081 
大陸學生 

校友會 
 

1. 活動宣傳、社員參與率缺少文

本記錄。 

2. 檢討會缺少差異比較分析。 

回饋分析每

題都需有文

字敘述。 

績效部分需

以文字敘

述。 

1. 須新增決算表和

支出明細。 

2. 須了解名詞定義

上的差別。 

3. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

1. 器材借用

可使用流

程圖較易

懂。 

2. 表格需做

合併，並

編 列 成

冊。 

6084 
印尼同學 

聯誼會 

1. 組織章程通過時間過晚，不符

邏輯。 

2. 檔案有錯字未確實校正。 

3. 建議增加正式幹部訓練。 

1. 回饋問卷缺少開放式問答紀

錄。 

2. 「園遊會」活動缺少行前會

議。 

  

1. 感熱紙須複印。 

2. 收據建議蓋已核

銷章較能分辨有

無核銷。 

1. 可多新增

使用年限

欄位。 

2. 器材清點

可留下清

點紀錄。 
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宗教性各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

7001 正智佛學社 

1. 組織章程須與社團運作符合。 

2. 社員大會須有簽到單、會議記

錄。 

3. 須有交接清冊。 

可放置與學校合辦的活動資料。  

1. 服務完畢

須有反思

及慶賀。 

2. 須有服務

機構之洽

談合約。 

1. 建議增加退費機

制細項。 

2. 須有經費使用流

程。 

3. 建議增加經費年

度績效表。 

器材管理辦

法要定期修

訂。 

7004 
崇德文化 

教育社 

1. 須有年度計畫。 

2. 建議增加社內幹訓。 

3. 會議須檢附簽到單。 

4. 須有交接清冊。 

  

須有服務機

構之洽談合

約。 

 

1. 新增器

材、耗材

的圖檔。 

2. 多一些條

例的文字

說明。 

7006 
慈濟大專 

青年社 

1. 須有年度計畫表。 

2. 活動滿意度應數值化(量化)。 

3. 建議增加會議總表。 

4. 須有交接清冊。 

  

須有服務機

構之洽談合

約。 

須有經費使用流程

規範。 

1. 社團公物

辦法要定

期修訂。 

2. 更正錯字 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

7009 淡江讚美社 

1. 新增短中長程計畫延續的結

果。 

2. 須有年度活動績效表。 

3. 須有交接清冊。 

4. 建議增加會議總表。 

5. 須有檢討會紀錄。 

  

須有服務機

構之洽談合

約。 

  

7010 真理社 

1. 社員大會等大型會議須有會議

記錄。 

2. 須有年度計畫表。 

3. 年度績效建議可增加經費使用

情形。 

4. 會議記錄可增加出席率。 

5. 須有交接清冊。 

  

1. 須有服務

機構之洽

談合約。 

2. 服務性活

動須有反

思。 

須有經費使用流

程。 
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音樂性各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8001 雅滬國樂社 

1. 簽到單可放置各活動、會議記

錄之後，以方便翻閱、整理。 

2. 評鑑資料排放順序，由大範圍

資料，再有小範圍或細節資

料。 

3. 文件需蓋章審核 

4. 補上活動效益、對象、人員 

1. 可持續進行電子化。 

2. 曲譜的資料雲端建檔不錯。 

3. 審核中的影本資料，可補充說

明放置影本原因。 

4. 評鑑檔本可有側標，以方便資

料翻找。 

5. 活動紀錄可分次放置不同的資

料夾。 

 

1. 服務日誌

與反思須

區分開

來。 

2. 服務學習

的照片量

不足。 

1. 經費管理辦法可

補上修訂時間。 

2. 經費預算、結算

的運作未按照組

織章程法規。 

1. 器材管理

辦法不夠

嚴謹、標

準、完

整，亦要

記錄修過

日期。 

2. 資料改革

作業要記

錄清楚。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8002 古箏社 

1. 組織章程修改方式不正確，且

須增加制定、修改時間。 

2. 組織章程最後一條須增加修改

辦法，(如：經由××會議修

訂）。 

可按照評分標準順序、活動時間

放置文件。 
  

1. 經費收入之社費

細項紀錄。 

2. 未有學期移交之

金額。 

3. 實際運作未按照

年度預算、收支

明細表執行。 

4. 可補充說明正本

資料核銷中。 

5. 缺少年度報表。 

6. 需清楚列出收入

之社費溢價、學

校補助金額。 

社產使用規

章和財產清

單的標題要

完整。 

8003 聆韻口琴社 

1. 組織章程須定期檢核、修訂。 

2. 文件放置順序請更改為：組織

運作→年度計畫→執行成效

表。 

3. 年度計畫需標示清楚確切時間

（單位：年）。 

4. 改選記錄須有簽到單。 

1. 評分表上如果是評審評的建議

要有評審簽名。 

2. 街頭表演沒有活動建檔。 

3. 建議街頭表演可加一些愛心善

舉(如：捐發票)。 

  
經費使用情形不夠

清楚。 

1. 社產編號

建議加年

度，方便

查詢。 

2. 管理辦法

最後要加

一項:本

辦法經…

修改。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8004 吉他社 

1. 章程修改應有詳細資料、前後

對照表。 

2. 資料放置順序：簽到單→會議

紀錄。 

3. 年度計畫的時間須清楚列出，

且須實行。 

4. 幹部改選可補上上一屆的資

料，交代交接內容。 

  
建議增加服

務學習。 

1. 沒有核銷經費的

制度資料。 

2. 補上活動單據。 

1. 借用辦法

不須分年

度、屆

數，但要

有修改跟

制定日

期。 

2. 器材租借

表上要註

明年度 

3. 器材清單

要更詳細

（如：編

號、社產

/校

產）。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8005  管樂社 
1. 年度計畫時間須修正。 

2. 建議補上側標。 

1. 會議議程中的問題討論要列出

問題，若當場提出則列在臨時

動議。 

2. 會議記錄要加上會議名稱、時

間(開始到結束)，記得照議程

走。 

3. PDCA 完整。 

  

1. 須有年度經費結

算。 

2. 經費紀錄錯誤。 

3. 總體帳目沒有結

算。 

1. 管理要註

明建立於

××大會、

經由××大

會修訂。 

2. 報廢規則

建議修改

(所有樂

器適用規

則有部分

不太合

理，年滿

5年的部

分)。 

8006 弦樂社 

1. 組織架構圖要增加指導老師。 

2. 年度計畫之年份不應重複。 

3. 須補上社團交接清冊。 

4. 會議紀錄資料可放常本，活動

會議放置活動本。 

5. 社員大會等大型會議須有會議

紀錄。 

6. 成果資料不完整。 

7. 檢討會議應針對活動作檢討。 

1. PDCA 完備。 

2. 活動有創新。 

3. 活動問卷須將參與人員、工作

人員分開設計。 

4. 可用訪談的方式填寫問卷。 

5. 企畫書日期有誤。 

  

1. 收據補上商品名

稱。 

2. 須清楚算出年度

收入、支出，並

統整年度費用。 

3. 須補上郵局帳本

（影本）。 

4. 金流制度清楚制

定。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8007 鋼琴社 

1. 會員大會投票過程須有記錄。 

2. 年度計畫須實行的時間。 

3. 移交清冊入組織架構。 

   

1. 可補上社團、指

導老師、負責人

的印鑑。 

2. 核銷資料，補上

說明。 

3. 補上郵局帳本

（影本）。 

4. 學校的補助金要

算入收支金額。 

1. 管理辦法

標題可放

大、置

中，並制

訂修改辦

法，修改

日期清楚

標記。 

2. 建議獨

立，不要

放章程裡 

8009 合唱團 簽章建議可有小表格。 
報佳音的經費表，經手人要加總務

的簽名(如果是經手人是總務的話) 
  

經費管理辦法要有

制定、修改時間。 

1. 建議校產

增加購入

日期。 

2. 租借不應

分學年

度；要有

制定及修

改日期；

內文最後

增加修改

辦法。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8011 
共鳴箱 

古典吉他 

1. 組織章程修改須有前後對照

表。 

2. 年度計畫要有確切時間。 

3. 短中長程目標建議短期一年

內；中期 1–3年；長期三年

以上。 

4. 社員大會等大型會議須有會議

記錄。 

1. 建議標註社課參與人數。 

2. 活動地點、日期要詳列。 

3. 資料夾裡的資料有放錯，建議

妥善整理。 

4. 社課紀錄表有缺漏。 

5. 建議可補上空白問卷。 

6. 問卷設計須與目的、目標結

合。 

7. 可運用訪談模式填寫問卷。 

 

服務學習補

上服務心

得。 

缺少收據。 

須制訂完整

器材管理辦

法。 

8015 淡蘭熱音社 

1. 組織章程要有歷年修改之小標

頭。 

2. 須補上交接資料。 

3. 社員大會等大型會議須有會議

紀錄。 

4. 社員大會缺少經費使用情形之

報告。 

5. 資料有誤不可直接塗改。 

6. 短中長程目標建議短期一年

內；中期 1–3年；長期三年

以上。並補上具體的項目。 

7. 建議有增加社友畢業資料。 

1. 獎金沒有出現在經費預算中。 

2. 企畫書應放置最前面。 

3. 活動日期有誤。 

   
須制訂器材

管理辦法。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8016 詞曲創作社 

1. 須有組織章程。 

2. 會議須有出席記錄、簽到單。 

3. 社員大會等大型會議須有會議

紀錄。 

   
寒訓缺少結算資

料、收據。 

1. 器材建議

分校產跟

社產。 

2. 收費標準

標題建議

寫：淡江

大學詞曲

創作社。 

3. 須有器材

管理辦法 

8018 音樂文化社 

1. 若無涉及會員權益，直接修改

章程，須另外說明。 

2. 交接資料須詳細補上。 

   

1. 財務管理方法可

有小名，須按法

規格式撰寫。 

2. 收支總表要有紀

錄，及負責人簽

章。 

3. 預算總表建議增

加總預算。 

4. 可以活動分類計

算總收支，對上

年度收支。 

1. 器材管理

辦法要有

完整名稱 

2. 建議列點

呈現，並

增加要加

修改辦法 

3. 器材管理

方法可有

小名，須

按法規格

式撰寫。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

8020 烏克麗麗社    

1. 服物學

習未檢

討。 

2. 服務成

果太

少。 

1. 財務法規要實際

運作。 

2. 財務法規須詳細

規範。 

3. 社費資料可補充

過去的財務報

表。 

4. 財務報表先有年

度再有月報表等

細項。 

1. 器材管理

清單須增

加修改辦

法 

2. 修改日期

要清楚記

錄於右上

角 

3. 部分資料

可開始資

訊化。 

4. 校產/社

產要做分

類。 

5. 可列出一

個報廢的

清單。 
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學會各社團建議 

社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

9004 
西班牙語文 

學系學會 

1. 組織架構圖不明確 

2. 組織章程內容不完整；立法權

益應在會員身上，不是系上老

師。 

3. 年度計畫資料的保存非常重

要，可讓往後接任的幹部參

考。 

活動資料的細部資料可新增會議

記錄、會議簽到表、問卷調查和

問卷分析。 

  

1. 須有財務管理辦

法，金錢流向要

明確。 

2. 個資問題需注

意。 

器材可新增

器材清單、

器材管理辦

法。 

9008 
法國文學 

學系學會 
 

1. 活動未附活動申請表(系統公

文)。 

2. 會議記錄沒有親自簽名。 

3. 資料整理方式可改進。 

4. 活動問卷有統計卻無結論。 

5. 講座活動須有文字紀錄。 

6. 公文簽核完整。 

   
須有器材資

料。 

9010 
大眾傳播 

學系學會 

1. 組織章程格式排版要統一，修

訂與施行的辦法不明確。 

2. 年度計畫排版要注意，且短程

期限建議為一年。 

3. 系友互動沒有檔案呈現，聯絡

資訊可建檔。 

1. 會議記錄須更完整。 

2. 活動資料呈現須照 PDCA。 
 

應著重學習

的部分，建

議可與本科

系專業結

合。 

財務管理辦法完

整。 

1. 器材清單

須附圖

檔。 

2. 器材的出

借紀錄須

放到檔

本。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

9015 
電機工程 

學系學會 

1. 組織章程之正式實行日期、條

文寫法容易造成誤導 

2. 年度計畫時間寫法正確。 

3. 活動績效表可以更完整，要清

楚看出成果，建議加上量化的

數字。 

1. 若活動不須跑公文，則檔本不

需放公文。 

2. 目錄和內容須符合 

3. 經費來源和活動預算重複。 

4. 組織架構和內容須相同。 

5. SWOT 分析可置於檔本最前面。 

6. 簽到單可增加日期(年月日)。 

7. 會議記錄者須簽名 

 

服務學習今

年沒有成功

辦理，但籌

備期也可以

有反思進

行，並需保

留紀錄 

年度收支總表須再

改進，明確列出金

錢流向。 

器材清點紀

錄須增加清

點日期、清

點人員。 

9016 
化學材料 

學系學會 

1. 組織章程格式需統一；缺少修

訂方法、流程。 

2. 年度計畫明確。 

3. 可留下系友的聯絡方式，往後

舉辦系大會、系務報告會較容

易。 

1. 活動的企畫書、細流、內容、

會議，可依 PDCA 建立檔案 

2. 問卷分析的結果可增加文字敘

述 

  
財務管理、會議記

錄內容完整。 

1. 器材管理

辦法須增

加修訂日

期。 

2. 建議增加

器材借用

表格。 

3. 器材清單

須附圖

檔。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

9027 
會計學系 

學會 

1. 組織章程呈現最新版即可；須

有修訂辦法、程序；通過條件

及法律條文文字呈現就好。 

2. 年度計畫時程須詳細，也應有

前後對應。 

1. 檔本的隔頁和標籤可考量過再

使用 

2. 會議須有與會人員簽到表。 

3. 若活動用照片呈現，可配合活

動內容放照片，加註文字說

明。 

4. 回饋單分析須有結論。 

5. 成報人數與問卷分析結果人數

不一。 

   

1. 器材清單

與社團財

產可合

併。 

2. 器材清單

須有清點

日期、清

點人。 

9029 
企業管理 

學系學會 

1. 組織章程修訂紀錄，要統一用

詞(系大會還是社員大會)；法

律條文需順號。 

2. 活動執行辦法名字容易誤導，

建議可以改為活動執行計畫。 

3. 排序建議：品質屋→短中長程

→年度行事曆。 

4. 組織架構之職位關係有問題。 

1. 會議之解決辦法可增加說明，

減少問題再次發生。 

2. 感謝狀可放掃描檔。 

3. 開會通知、紀錄、簽到可放在

一起。 

  須有財務管理辦法 

1. 器材歸還

者須簽名 

2. 器材清點

紀錄須有

清點日

期、清點

人員。 

9042 

蘭陽校園 

全球政治 

經濟學系 

學會 

1. 社團宗旨不用多放於章程；章

程缺少修正過程、辦法。 

2. 組織架構圖結構不明確。 

3. 年度計畫內容須調整 

1. 回饋單須呈現統計的結果。 

2. 活動的成果和企畫書可放在同

一本。 

high table

宿營為特

色，為 high 

table 主辦

方。 

 

1. 退費可加紀錄和

簽收表。 

2. 須有財務管理辦

法，可先有經費

使用流程。 

建議增加財

產清單。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

9043 

蘭陽校園 

英美語言 

文化學系 

學會 

1. 組織章程缺少修訂流程，文字

容易誤導通過的條件。 

2. 短中長程須有確切的年限。 

3. 執行成效可與執行總表結合，

並加上滿意度調查。 

1. 回饋單可再依結果分析，增加

文字敘述。 

2. 會議須有通知、議程、簽到

表、紀錄、陳閱；會議議程須

分項目。 

  

1. 財務建議明細

表，並附有收

據。 

2. 財務須保留紙

本。 

1. 器材清單

圖片不完

整。 

2. 可增加器

材清單、

盤點人及

日期。 

3. 器材辦法

可再詳細

解說。 

9044 

蘭陽校園 

資訊創新 

與科技學 

系學會 

1. 組織章程沒有法源依據，缺少

立法流程。 

2. 年度計畫應與社團宗旨、短中

長程互相對應。 

3. 執行成效表須能明確看出實際

成效，建議增加量化數字

(如：滿意度)。 

1. 會議未簽章；須有會議通知和

議程。 

2. 問卷回收率偏低。 

3. 遊戲每年更新，有年度總表。 

4. 電子資料整理依年度計畫編

碼，並有 PDCA。 

特色檔本未

呈現競賽名

次。 

服務學習 

須有反思紀

錄。 

財務管理章程建議

改為管理辦法 

1. 器材需有

清點紀

錄。 

2. 器材管理

辦法須完

整。 
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社團編號 社團名稱 組織運作 社團活動 特色活動 服務學習 經費控管 器材管理 

9046 

蘭陽校園 

國際觀光 

管理學系 

學會 

1. 修訂日期須增加經由××會議生

效。 

2. 組織章程、器材管理已資訊

化。 

3. 組織章程修改須一致，並按照

相關規定。 

4. 年度計畫以格呈現會較容易理

解，且須更新。 

5. 紙本檔案須有系統、目錄，要

依照順序可加上編號較好排

列。 

6. 紙本資料及電子化資料形式不

統一，須妥善保留。 

7. 會議記錄電子化 ok，但紙本

資料才能夠查核。 

1. 可使用 google 表單，未填寫

回饋。 

2. 資料原則為同一個活動的東西

放在一起。 

 

1. 淨灘，將

成果、反

思日誌、

照片呈現

較好。 

2. 與自身科

系專業有

關連。 

1. 資料太老舊須更

新。 

2. 公開徵信電子檔

無法確認真實

性，公告可以截

圖存證實際告知

的證據。 

1. 須有器材

管理辦法 

2. 清點人員

需親簽名

字及日期 

3. 新增器材

修訂程序 

 


