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第一章
總則

第一條    依據「淡江大學學生會輔導辦法」第十二條規定，特訂本辦法。
第二條    淡江大學學生會（以下簡稱本會）預算之籌劃、編造、審議、成立及執行，預算之編製及執行應以財務管理為基礎，遵守財務收支平衡的原則，每年度之經費之保留不得少於經常性收入百分之十五，得扣除保留經費及社團經費補助百分之十。

第三條    本會各機關依計畫，初步估計之收支，稱概算。

          概算統一由淡水校園行政中心財政部提交至學生議會，未經同意者，稱預算案。

          經學生議會三讀通過者稱法定預算。

第四條    在法定預算範圍內，由各機關分配實施之比例，稱分配預算。議會之預算不得低於本會總預算百分之五，評議會之預算不得低於本會總預算千分之二。

第五條    稱期入者，指預算執行期之一切收入，及前次預算執行期之結餘，視為本預算執行期之期入。稱所入者，謂除去重複收帳部分及退還部分之收入。 

    
  
  稱期出者，指預算執行期之一切費用，預算預備金及前學期之結欠，視為本預算期之期出。

第六條    本會預算執行期，分為二期，第一預算執行期為每年八月一日開始，至翌年一月三十一日終了。第二預算執行期每年的二月一日開始，至同年的七月三十一日終了。

第七條    本會總預算，每一預算執行期辦理一次，當學年度為其預算年度名稱。

第八條    本會期入及期出均應編入其預算。

本會預算之編列，應分為四款：第零款為會本部、第一款為行政中心、第二款為議會、第三款為評議會，以此類推。期下分款、 款下分科、科下分目、目下分節。

第九條    本會不得於預算所定之外，動用公款、處分公有財物或為投資之行為。
違反前項規定之支出，應依民法無因管理或侵權行為之規定請求返還。
第十條    學校經費補助款，應編入預算內，其收入與使用均應於其科目款項執行完畢後送學生議會備查並公布，學生議會將不予刪減其科目款項。

第二章
預算之編列

第十一條    本會之總預算，由行政中心財政部負責依各機關期出及期入之概算，彙編編成總預算，會長核定後，送議會審議。

第十二條    本會各機關編擬概算程序如下：

一、會本部之概算由秘書長編擬，陳本會會長後，送行政中心財政部編列總預算。

二、行政中心之概算由秘書處及各部門編擬，送行政中心秘書處彙整，陳行政中心執行長後，送行政中心財政部編列總預算。 

三、議會之概算由議會秘書處及各召集委員編擬，送秘書處彙整，陳議會議長後，送行政中心財政部編列總預算。

四、評議會之概算由評議會秘書處編擬，陳評議會主席後，送行政中心財政部編列總預算。

第十三條    本會期入之學期劃分如下： 

            一、期入科目有明定所屬時期者，歸入該時期所屬之預算執行期。 

二、期入科目未有明定所屬時期者，歸入該收取權利發生日所屬之預算執行期。

第十四條    本會期出之學期劃分如下： 

一、期出科目有明定所屬時期者，歸入該時期所屬之預算執行期。 

二、期出科目未有明定所屬時期者，歸入該支付義務發生日所屬之預算執行期。

第十五條    本會預算分下列各種： 

一、總預算，為每一預算執行期之期入、期出全部所編列之預算。 

二、機關預算，為會本部、行政中心、議會及評議會之預算。 

三、單位預算，各機關所屬單位之預算。 

四、單位預算之分預算，為單位預算內所編之各預算。

第十六條    本會預算應設預備金，分為第一預備金及第二預備金。 

一、第一預備金設於機關預算中，其數額不得多於單位預算百分之五。 

二、第二預備金設於總預算中，其數額由行政中心財政部視財政情況定之。

第三章
預算之審議

第十七條    本會預算案，應經三讀之程序。 

一、一讀由議會財政委員會，就預算編列之名目、經費進行確認，確認無誤後，逕付二讀。 

二、二讀由議會財政委員會，就預算進行審計，審計通過後交付大會三讀。

三、三讀於大會上進行，只針對違法之預算款項科目、文字或數字錯誤進行修正。宣讀本會總預算書審議結果，就審議結果進行確認，確認無誤後，經本會會長公布後即日生效，並送學生事務處備查。 

第十八條    議會審議本會總預算案時，下列人員應列席說明： 

一、會本部秘書長。

二、行政中心秘書長及財政部部長。

三、議會秘書長。

四、評議會秘書長。

第十九條    本會各機關應於議會審議預算前，依下列範圍將可供決定學期預算之參考資料備妥副本，以供議會調閱索取。

一、上學年度同期各機關之預算與決算。

二、其它相關單位應提供與決定預算有關之資料。

第四章
預算之執行

第二十條   各機關收支預算，其入庫及解庫，應由行政中心財政部依法定預算行之。

第二十一條   各單位應報請機關首長核定後，始可動用法定預算。

第二十二條   各單位預算科目間之經費，不得互相流用，但總預算中第二預備金不在此限。

第二十三條   各機關執行預算時如遇有經費不足之情況，得支用第一預備金。第一預備金之動用應遵守下列各款規定： 

一、行政中心各單位報請行政中心執行長簽核。

      

 二、議會各單位報請議長簽核。

             三、評議會各單位報請評議會主席簽核。

各單位動支第一預備金後，應送支用情況於學生議會財政委員會後，交付大會備查。

第二十四條   本會有下列情形者，得支用第二預備金： 

一、原列計畫費用因增加業務量致經費增加時。 

             二、因應事務臨時需要必須增加計畫及經費時。 

前項經費之動用，應送請該機關首長同意，經會長簽核後，應送支用情況於學生議會財政委員會，交付大會備查。

第二十五條   若有下列情形者不得動用預備金： 

一、經學生議會刪除之相關科目預算。 

二、超過統一規定標準或不合本會法規之支出。

第二十六條   議會對於各單位執行預算之情形，得視情況調查之。

第二十七條   本會應於第一學期開學日起五週內公布該學期會費收入及前期結餘數額，若總額低於法定預算，應依次條規定裁減。

第二十八條   本會預算之執行，如遇特殊事故而有裁減經費之必要時，得經本會會務會議決議後，送由議會大會審核通過後，並送請本會會長以命令裁減之。

第五章
追加、補提預算

第二十九條   追加、補提預算之編擬、審議及執行，均準用本辦法預算案之規定。

一、各機關有下列情形者，得請求提出追加預算：

(一)增加業務致增加經費時。

(二)所辦業務因重大事故，致法定預算不足時。

 二、各機關有下列情形者，得請求提出補提預算：

(一)依法增設新單位。

(二)有其他新增預算科目之合理需要。

第三十條   前條各款追加、補提期初預算之經費，應由行政中心財政部提出追加、補提期入預算平衡之。

第六章
附則

第三十一條   本辦法經議會通過，送學生事務會議審議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
